
 

 
 

 الخبرات المهنية:
 

 ( 2023سبتسبخ  – 2020يشايخ  ). محاسب, شخكة ومرشع الذام لمسذخوبات 
 دارة العسميات السحاسبية اليؾمية لزسان دقة البيانات السالية.إ 
 .تدؾية الحدابات ومخاجعة بيانات السرخوفات, وصافي القيسة والأصؾل 
 .جسع السعمؾمات السالية, وإعجاد الؾثائق, وإغلاق الجفاتخ 
 عجاد السيدانيات, وتدؾيات الشقج, والتدؾيات السرخفية.انجاز مهام الشقج اليؾمية, مثل تتبع الحدابات, وكذؾف الخواتب, وإ 
 .السداعجة في تقميل أرصجة الحدابات السجيشة غيخ السدجدة مؽ خلال الستابعة الجقيقة لمفؾاتيخ الستأخخة 
 .إدارة التجفق الشقجي بفعالية, وضسان سجاد جسيع التدامات الذخكة في الؾقت السشاسب 
 الثابتة, بسا في ذلػ تكاليف الاستحؾاذ, وججاول الاستهلاك, والقيؼ الحالية. الاحتفاظ بدجلات دقيقة للأصؾل 
 .اكتذاف الأخظاء وترحيحها مبكخا, وتظبيق أنغسة لتجشب السذاكل الستكخرة 
 .مخاجعة وتدجيل السرخوفات الشثخية والتحؾيلات السرخفية, والتحقق مؽ جسيع السدتشجات الجاعسة لجسيع السجفؾعات 
 اتخاذ القخارات السالية مؽ خلال تؾفيخ معمؾما دقيقة وفي الؾقت السشاسب للإدارة مؽ خلال تقاريخ أداء دورية. تعديد قجرات 
 .ضسان معالجة روات السؾعفيؽ بجقة وفي الؾقت السشاسب 
 .مظابقة كذؾفات الحدابات السرخفية والدجلات السالية شهخيا بجقة 
 .خفض أرصجة الحدابات السجيشة غيخ السدجدة 
 .دعؼ عسمية اتخاذ القخار مؽ خلال تقجيؼ تقاريخ مالية دقيقة وفي الؾقت السشاسب للإدارة التشفيحية 
 

 .( 2019نؾفسبخ,  –مايؾ ) مداعج إداري, دائخة السؾارد البذخية, الأونخوا 
 .تقجيؼ الجعؼ اللازم لتدهيل العسل الإداري 
  لشغام الأونخوا.مخاجعة سجلات السؾعفيؽ وفحص بياناتهؼ وتحجيثها وفقًا 
  لتحميمها. جيخمؽ اكتسالها ومذاركتها مع السجسع البيانات وإدخالها والتأكج 
 .التحقق مؽ البيانات وفخزها قبل إدخالها 
 .ضسان حفظ وحفظ الؾثائق 
 .استكسال معمؾمات إضافية عؽ وثائق السؾعفيؽ 
 .إدخال البيانات عمى الشغام 
 .التحقق مؽ البيانات مؽ الشغام 
 لتقاريخ الإدارية الذهخية.إعجاد ا 
 .حفظ السمفات والدجلات والبيانات 
 .الخد عمى استفدارات السؾعفيؽ بذأن بجلات السعاليؽ 
 .متابعة وثائق السؾعفيؽ الستعمقة بالسكافآت والتخقيات 
 .متابعة رسائل البخيج, وتقجيؼ السعمؾمات اللازمة لسجيخ القدؼ, ومتابعة تشفيح القخارات 
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  ,( 2011مارس  – 2010يشايخ ,  2019ابخيل  – 2013يشايخ  ) شخكة حخز الله لمرخافة والحؾالات السالية.محاسب 
 دارة العسميات السحاسبية اليؾمية لزسان دقة البيانات السالية.إ 
 .تدؾية الحدابات ومخاجعة بيانات السرخوفات, وصافي القيسة والأصؾل 
 ,وإغلاق الجفاتخ. جسع السعمؾمات السالية, وإعجاد الؾثائق 
 .انجاز مهام الشقج اليؾمية, مثل تتبع الحدابات, وكذؾف الخواتب, وإعجاد السيدانيات, وتدؾيات الشقج, والتدؾيات السرخفية 
 .السداعجة في تقميل أرصجة الحدابات السجيشة غيخ السدجدة مؽ خلال الستابعة الجقيقة لمفؾاتيخ الستأخخة 
 ,وضسان سجاد جسيع التدامات الذخكة في الؾقت السشاسب. إدارة التجفق الشقجي بفعالية 
 .الاحتفاظ بدجلات دقيقة للأصؾل الثابتة, بسا في ذلػ تكاليف الاستحؾاذ, وججاول الاستهلاك, والقيؼ الحالية 
 .اكتذاف الأخظاء وترحيحها مبكخا, وتظبيق أنغسة لتجشب السذاكل الستكخرة 
 حؾيلات السرخفية, والتحقق مؽ جسيع السدتشجات الجاعسة لجسيع السجفؾعات.مخاجعة وتدجيل السرخوفات الشثخية والت 
 .تعديد قجرات اتخاذ القخارات السالية مؽ خلال تؾفيخ معمؾما دقيقة وفي الؾقت السشاسب للإدارة مؽ خلال تقاريخ أداء دورية 
 .ضسان معالجة روات السؾعفيؽ بجقة وفي الؾقت السشاسب 
  السرخفية والدجلات السالية شهخيا بجقة.مظابقة كذؾفات الحدابات 
 .خفض أرصجة الحدابات السجيشة غيخ السدجدة 
 .دعؼ عسمية اتخاذ القخار مؽ خلال تقجيؼ تقاريخ مالية دقيقة وفي الؾقت السشاسب للإدارة التشفيحية 

 

 ( 2012ديدسبخ  – 2011مايؾ  ) .مداعج اداري ومالي, مذخوع تظؾيخ تعميؼ الخياضيات, الجامعة الإسلامية بغدة 
 .متابعة السدائل الإدارية الستعمقة بالسذخوع 
 .مداعجة فخيق السذخوع في تشفيح مختمف أنذظة السذخوع 
 .أرشفة الؾثائق السالية وسجلات السذخوع 
 .إدارة مذاريع السذتخيات مؽ البجاية إلى الشهاية, مع ضسان تدميؼ الدمع والخجمات في الؾقت السحجد 
 لسؾرديؽ لمتفاوض عمى أفزل شخوط الذخاء.بشاء علاقات مع ا 
 .إعجاد أوامخ شخاء دقيقة, مع ضسان وضؾح تؾصيل الستظمبات لمسؾرديؽ 
  تشغيؼ عسميات تقجيؼ العظاءات التشافدية بيؽ السؾرديؽ لزسان فخص تدعيخ عادلة مع الحفاظ عمى معاييخ جؾدة عالية

 لمسشتجات.
 فزل الأسعار والذخوط لمسؾاد والسعجات والخجمات.التفاوض عمى العقؾد مع السؾرديؽ, وتأميؽ أ 
 .تؾفيخ سجلات دقيقة ومحجثة لإجخاءات السذتخيات الخائجة 
  ,التشديق مع مشدق السذخوع الفشي في جسيع مدائل السذتخيات: تحجيث خظة السذتخيات, وإعجاد أوامخ الذخاء, والسشاقرات

 وعخوض الأسعار, إلخ.
  عخوض الأسعار والسشاقرات.التؾاصل مع السؾرديؽ وتؾزيع 
  .تشغيؼ ورش العسل والاجتساعات وتؾفيخ الخجمات المؾجدتية 
 .إعجاد التقاريخ الذهخية الستعمقة بأنذظة السذخوع السختمفة بالمغتيؽ العخبية والإنجميدية 
 .إعجاد ججول أعسال المجشة التؾجيهية, ومتابعة تشفيح قخاراتها 
 ساثمة.القيام بسا يُدشج إليه مؽ مهام م 

 
 
 
 
 
 



 المؤهلات العلمية:

 (.0228 –0224بكانوريوس إدارة أعمال / عهوو مانية ومصزفية, انجامعة الإصلامية بغزة,)
 

 الدورات التدريبية:

 ICDL(.04 – 2014/12/31ساعة( ) 20تأهيل السجتسعي)م, جسعية الؾداد ل 
  ساعة( 28) لمتعميؼ التفاعميتشسية مهارات الحات والإعجاد لمتؾعيف وسؾق العسل, الجؾدة هجفشا ومخكد سسارت 

(13/07-08/06/2013.) 
 (.26/12/2012 – 21/10ساعة( )  48يؼ التفاعمي)م, الجؾدة هجفشا ومخكد سسارت لمتعإعجاد مجرب محتخف 
 (.30/11/2009-02( ) ساعة 24) السعمؾمات تكشؾلؾجيا ونقابة هجفشا الجؾدة محتخف, مذخوع مشدق إعجاد 
 (.30/11/2009-02ساعة( ) 26السعمؾمات ) تكشؾلؾجيا ونقابة هجفشا الجؾدة ناجح, مذخوع مجيخ إعجاد 
 )(.11/09/2008-9)) ساعة (9 غدة – الإسلامية الجامعة ,)الستقجم الإكدل , الجؾدة إدارة , التقاريخ كتابة 
 (.05/08/2008 – 13/07)) ساعة 30 (الحياة صشاع جسعية الخاص, مذخوعػ تؤسذ كيف 
 ( 18/05/2008-03ساعة( ) 18ادارة السحافظ الاستثسارية, وحجة البحؾث والجراسات التجارية, الجامعة الإسلامية بغدة.) 
 ( 01/05/2008-01/04ساعة( ) 21بخنامج السحاسب الحكي, وحجة البحؾث والجراسات التجارية, الجامعة الإسلامية بغدة.) 
 10/09/2004 – 01/08ساعة( )  30( الأميجيدت  الدادس(, مخكد السدتؾى  ( الانجميدية المغة.) 

 

 المهارات الشخصية:
 

 .الاترال والتؾاصل الفعال 
 .العسل ضسؽ فخيق 
 .السخونة وإدارة الأولؾيات 

 

 .الانرات الجيج 
 .التحميل والاستشتاج 
 .التفاوض والإقشاع 

 

 الإدارية:المهارات 
 

 .تشديق الأنذظة وتشغيسها 
 .سخعة انجاز السهام السظمؾبة 
 .التؾعيف الأمثل للأدوات الستاحة 

 

 .متابعة وتقييؼ الأعسال 
 .أرشفة السمفات والؾثائق 
 .إعجاد التقاريخ السالية والإدارية 

 

 :مهارات الحاسوب
 

 بوربوينت (. –اكضم  –)وورد  مايكزوصوفت أوفيش 
 ,الأصيم. انمحاصب انذكي 

 

 

 اللغات:
  

 الإنجهيزية. –انعزبية 
 

 :المعرفون
 

                                                     .)0592905321  رامي السجهؾن, وكالة الغؾث الجولية )الأونخوا  
 .0599515511                                           عجنان حخز الله, شخكة حخز الله لمرخافة والحؾالات السالية 
 0567752684                                                         )الأونخوا(.   فاتؽ جسعة, وكالة الغؾث الجولية  

 
 

 


