
 

 

 البيانات الشخصية

 

 محمود رضا محمد صالح الاسم :  •

 1998-2-25تاريخ الميلاد :  •

 01210595861رقم التليفون :   •

 mahmoudsaleh221098@gmail.com الايميل : •

 مصري الجنسية :  •

 اعزب الحالة الاجتماعية :   •

 

 الشهادات العلمية 

 

 2021بكالوريوس التجارة  :  الشهادة الجامعية •

 الجامعة : جامعة دمنهور . •

 التقدير الكلي : جيد  •

 

 الخبرات العملية

 

   حتى الان 2024محاسب وادارى فى قرية نوبيا شارم بشرم الشيخ: يونيو   •

 .متابعة حركة الخزينة بشكل يومى و تسجيل القيود الخاصة بها  -

 متابعه أعمال التحصيل يوميا واستلام النقد  -

 .صرف قبض موظفين الشركة والعمال -

  .مسئول عن تسجيل حضورالموظفين -

   .استلام الايرادات و تسجيلها -

 .تسجيل اى حركة مدفوعات او مقبوضات -

 

 حتي الان  2023: اكتوبر  والتجارةمحاسب فى مجموعة شركات العلمين للمقاولات  •

 متابعة حركة الخزينة بشكل يومى و تسجيل القيود الخاصة بها . -

 صرف المبالغ النقدية للمقاولين طبقا لخطة الصرف.  -

 استلام الايرادات و تسجيلها.  -

 تسجيل اى حركة مدفوعات او مقبوضات.  -

 متابعة ارصدة البنوك و حركتها.  -

 تسجيلها. اصدار الشيكات و  -

 .تقدير الحسابات الدائنة والمدينة -

 استلام العهد المستديمه أو المؤقته للخزينه والصرف منها طبقا للتعليمات وعمل تسويات .  -

 استلام النقد والشيكات الوارده لدي كل عمليه واصدار سندات قبض بها وتسجيلها .  -

 متابعه أعمال التحصيل يوميا واستلام النقد والشيكات من المحصل . -

 .صرف قبض موظفين الشركة والعمال -

 .مراقبه حركة المخازن -

 

 

 

 

 



 

 

 . 2023سبتمبر  – 2023مايو : محاسب و كاشير في فندق تيوليب الساحل الشمالي  •

 

 اقوم بمراجعة الامور المالية و المدفوعات الخاصة النزلاء. -

 زلاء عن طريق تلك البرامج.نو متابعة بيانات ال Marcos Oracle and Opera system برامج العمل علي  -

 Marcos Oracleمراجعة الشيكات والعمليات الحسابية الخاصة بالنزلاء عن طريقة برنامج الاكسيل و برامج  -

and Opera system   . 

 . 2023مايو  – 2022يوليو : والانشاءات لدي شركة الشروق للتطوير العقاري و محاسب موقع محاسب  •

 

 المالية والحسابات الخاصة بالمشتريات.مراجعة الامور  -

 مسئول علي جميع العمليات الخاصة بالمحاسبة بالموقع. -

 Enterprise Resource Planning (ERP) systemالعمل علي برنامج  -

 متابعة التحويلات البنكية الخاصة بالشركة و متابعة الشيكات والمعاملات لدي البنوك.  -

 ة النظام المحاسبي بالشركة.عمتابالمساعدة في متابعة صرف الاجور الخاص بالعاملين بالشركة و  -

 .متابعة كافة الامور المالية بالشركة الخاصة بالوارادات و المشتريات -

 . 2022  يونيو –  2021 موزع ادوات تجميل و تنظيف : ينايرمحاسب لدي  •

 

 .بالمشتريات و المبيعاتمراجعة الامور المالية والحسابات الخاصة  -

 .متابعة تسجيل جميع الوارادات والصادرات الخاصة بالموزع -

 .اجراء جرد دوري لمطابقة الارقام والحسابات -

 .الامور المحاسبية مع الشركات و الموردينمتابعة كافة  -

 

 . 2021 اكتوبر – 2021 تحت التمرين في مكتب محاسبة : اغسطسمحاسب  •

 و عمليات الاكسيل . التدريب علي برامج المحاسبة  -

 التدريب علي حساب المدفوعات ومراجعة الشيكات .  -

 . 2021 مايو – 2021 تحت التمرين في مكتب الدكتور/ وليد عبد الحافظ : ابريلمحاسب 

 .  اعمال المحاسبةالتدريب علي  -

 

 التدريب 

 

o   2021للخريجين تدريب بنك مصر . 

o  من الانتهاء من دورة المحاسبة الاحترافيةStratos academy  . 

o  دبلومة في اعداد التقارير المحاسبية الاحترافيةinternational Financial Reporting Standards 

(IFRS) 

o  دبلومة في المحاسبة الاحترافيةProfessional Financial Accountant Diploma (PFAD) 

 

 المهارات

 

o .القدرة علي حل المشكلات المختلفة 

o  .العمل تحت ضغط 

o .العمل في فريق 

o .محب للتعلم والتطوير المستمر 

o  .قابلية التعلم سريعا طبقا للاحتياجات العمل 

 



 

 

 اللغات 

 

o اللغة الاساسية : اللغة العربية. 

o  كتابة باللغة الانجليزية الجيد في التحدث و. 

 

 مهارات الكمبيوتر 

 

o .ممتاز في استخدام برامج مايكروسوفت اوفيس كمايكروسوفت ورد و مايكروسوفت اكسيل 

o  .ممتاز في استخدام برامج المحاسبة 

o   اجيد استخدامMarcos Oracle and Opera system   . 

 


