
العمل كمحاسبة في مستشفى عدن التعاوني الخيري -هيئة الخليج

وعدن للتنمية والخدمات الأنسانية2024.

العمل كمحاسبة في مركز الشعيبي لطب الاسنان2023.

العمل محاسبة شركات في صيدلية عين الرحمة.2022.

العمل كمحاسبة وتسويق ومبيعات في مركز نظارات المغربي2022. 

العمل سكرتارية ومشرفة إدارية في معهد كيمبردج2021.

عدن-الشيخ عثمان ShahdMohammed@Gmail.com  779292411-737989781

شهد محمد هائل سعيد

المؤهلات التعليمية 

تواصل ل ا معلومات 

فنية ل وا الشخصية  لمهارات   ا

•الجامعة: جامعة عدن .

الكلية:العلوم الادارية. 
التخصص:إدارة اعمال.

الخبرات الوظيفية 

الدورات التدريبية 

لغات  ل ا

اللغة العربية:

اللغة الإنجليزية :

اللغة الأم .

التحدث، الكتابة، القراءة )جيد(. 

دبلوم الرخصة الدولية لقيادة الكمبيوتر )ICDL( بتقدير امتياز.
دبلوم المحاسبة المالية امتياز.

دورة نظام المحاسبي المتكامل)يمن سوفت(بتقدير امتياز.
دورة نظام المحاسبي الشامل )الاونكس برو(بتقدير امتياز.

دورة السكرتارية التنفيذية وإدارة المكاتب. 
دورة التسويق.

دورة الثقة بالنفس.
دورة ICDL في مؤسسة الشباب لتنمية المجتمع.

دورة إدارة المشاريع. 
دورة إدارة المنظمات. 

دورة محاسبية لغير المحاسبين . 
دورة المقابلات الشخصية. 

دورة مهارات حياتك. 
دورة في لغة الجسد.

دورة فن الالقاء الرائع.
دورة البراعة الاتصالية)فن الاتصال والتواصل(.

ملاحظة: كل الوثائق متوفرة عند الطلب. 

لمهني ا تدريب  ل ا

التدريب العملي في البنك الأهلي اليمني-

عدن فرع القروض-التدريب في قسم

القروض،وقسم المحاسبة. 

التدريب في فرع العيدروس-قسم الايداع

والسحب وقسم الودائع وقسم الحسابات

الجارية. 

التدريب العملي في البنك المركزي

اليمني-عدن في قسم شؤون الموظفين.

التطوع 

المشاركة في مشروع بصمة خير)الايتام( بتكليف من كلية العلوم الادارية.

اجادة استخدام برامج الكمبيوتر والاوفس. 

القيادة. 
فن الالقاء و اللباقة بالكلام. 

القدرة في الاتصال والتواصل والاقناع.

المهارات الادارية في التعامل مع الزملاء

والناس. 

حل المشكلات.

الانضباط بالعمل والالتزام باللوائح والقوانين. 

القدرة على التخطيط والعمل. 

فن الترتيب والتنظيم الاداري. 

القدرة على العمل واكتساب المهارات.

التعامل بمرونة وانجاز المهام بوقتها المحدد.

تقديم أفضل ما عندي من معارف وخبرات إدارية وتسويقية ومهارات   

علمتني إياها الحياة بشكل يسهم في تحقيق ذاتي، ويخدم ويطور

إمكانياتي في العمل، وزيادة السعي  في الفعالية مع وجود فريق عمل

متخصص  ومقتدر لتحقيق الاهداف بشكل علمي ومواكب احتياجات

العصر، وتحمل مختلف الضغوطات للارتقاء بالعمل بطرق حديثة

ومعتمدة

عن نفسي


