
الهدف الوضيفي

معلومات التواصل

اليمن الحديدة شارع جمال

اللغة العربية : ممتازة
اللغة الإنجليزية : جيدة

�����������������

osamakhzragy@gmail.com

اللغة

الاهتمامات

المعلومات الشخصية

المؤهلات التعلمية

أسامة احمد يحي الخزرجي

أسامة  الخزرجي

إدارة اعمال ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ جامعة مارب

إدارة المشاريع الحديثة ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ مركز صناع القادة

إدارة المكاتب وسكرتارية تنفيذية ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ جامعة إقليم سبأ

القيادة ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ جامعة إقليم سبا  

كاديمية روبنز   الإدارية للمنظمات ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ منصة أ

إدارة مشاريع المنظمات ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ جامعة الريان

تنمية المهارات الإدارية ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ جامعة الريان

كاديمية روبنز ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ   منصة أ برنامج مندوب المبيعات
برنامج مدير المستقبل

الدورات التدريبية

 - الحديدة

أعزب

الاسم

بكالوريوس

دورة في

دورة في

دورة في

دورة في

دورة في

دورة في

دورة في

صياغة التقارير   ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ جامعة إقليم سبأ دورة في

دورة في

دورة في

الإدارة التنفيذية والاستراتيجية ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ جامعة إقليم سبأ

الجنسية

التخصص

يمني

إدارة أعمال

الحالة
 الاجتماعية

تاريخ ومكان
الميلاد  
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��������� ا� �������احل المشكلات واتخاذ القرارات ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ جامعة إقليم سبأ��

مهارات الاتصال والتواصل  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــ جامعة إقليم سبأدورة في

العمل في دور إداري محترم وتحقيق
النجاح في مجال إدارة الاعمال ، أسعى

لتطوير مهاراتي القياديى والإدارية والعمل
على تحقيق النتائج الممتازة في الشركة

التي أعمل بها وأود ان اساهم في نمو
الشركة وتحقيق أهدافها المستقبلية
كمن خلال تنفيذ إستراتيجيات فعالة

وتحسين العمليات الداخلية

- متابعة التطورات المحيطة والاقتصادية 
وقصص النجاح المختلفة للمؤسسات 

- والأفراد والاستفادة منها. 
- تطوير الخبرة والمعرفة العلمية وزيادة 

الأفق ومطابقة الجديد. 
- القراءة والسفر



الخبرة

المشاريع

المهارات

المهارات الشخصية

��������� ا� ���������

شهر

أمسيات تدريبة

منحة التميز ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ مركز صناع القادة

دبلوم الحاسوب ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ جامعة العلوم والتكنولوجي

نظام االونكس برو المحاسبي ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ جامعة العلوم والتكنولوجي

- أسرار الكاريزما                   - الشخصية القيادية
- الامن السيبراني                  - تعزيز الثقة بالذات

- التسويق الإلكتروني            - دراسات جدوى
- التسويق الذاتي                  - كتابة التقارير

- الرسائل الإدارية                 - ارشفة المنظمات والشركات
- خطة الحياة                       - لغة الجسد

معرض ملابس

المناخ التنظيمي وعلاقته باالختراق الوظيفي

مصنع بلك
علمت كمحاسب

������������من تاريخ ������
الحديدة - السلخانة

مستشفى هيئه مأرب
٥/٣/٢٠٢٢-٢٨/٤/٢٠٢٢

علمت كمحاسب

مأرب- خط الروضة

- الإخلاص والإتقان في العمل والإنضباط بالقوانين المنظمة للعمل 
- القدرة العالية على التعلم وإيجاد الحلول بسرعة والعمل مفرداً وضمن فريق

-القدرة على اإتصال والتواصل اللإداري الفعال حسب المستويات الاإدارية 
- القدرة على انجاز الاعمال الموكلة لي بكفاءة عالية

المهارات المهنية
- اجادة الحاسوب ، جيد جدا

- مراقبة اوامر الشراء
- مراقبة عمليات الشراء

- مراقبة طلبات الشراء المعتمده حسب المواصفات
- اجادة استخدام نظام االونكس برو المحاسبي ، جيد جدا

- اجادة نظام المتكامل بالس ، جيد جد



اللغة العربية : ممتازة
اللغة الإنجليزية : جيدة

summary

personal information

contact

Language

Interests

Qualifications

Osama Ahmed Yahya Al-Khazraji

Osama  Al-Khazraji

Business Management  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ Marib University 

Modern project management ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ sunaae alqada

Office management & Executive secretarialـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 Eklim Saba Univesity 

Leadership ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ Eklim Saba Univesity 

Administrative organizations ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 Robbins Academy platform

Organizations Projects Management ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
Al Rayyan University

Developing administrative skills ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 Al-Rayyan University

Sales representative programــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
Future Manager Program
Robbins Academy platform

Training courses

 - الحديدة

single

Name

Bachelor's

course

course

course

course

course

course

course

course

course

course

course

Drafting reports ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ Eklim Saba Univesity 

Executive and strategic management  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
Eklim Saba Univesity 

Nationality

Specialty

Yemeni

Business Management

Marital
status

Date and place
   Birth
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��������� To ���������Solve problems and make decisions ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
Eklim Saba Univesity 

Communication Skills ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ Eklim Saba Univesity 

Yemen, Hodeidah, 
Jamal Street
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Working in a respectable administrative 
role and achieving success in the field of 
business administration, I seek to develop 
my leadership and administrative skills 
and work to achieve excellent results in 
the company in which I work. I would like 
to contribute to the company’s growth 
and achieve its future goals, such as 
through implementing effective strategies 
and improving internal operations.

- Follow up on surrounding and economic 
developments and various success stories of 
institutions
- and individuals and benefit from it.
- Developing experience and scientific 
knowledge, increasing horizons, and 
matching new things.
- Reading and traveling

Arabic : Excellent
English : Good

osamakhzragy@gmail.com



Experiences

Projects
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month

Excellence Grant  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ sunaae alqada 

Computer Diploma ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ     Science and Technology University

Onix Pro accounting system ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ   Science and Technology University

- Secrets of charisma               - leadership personality
- Cybersecurity                         - enhancing self-confidence
- E-marketing                           - feasibility studies
- Self-marketing                       - Report writing
- Administrative letters            - archiving organizations and companies
- Life plan                                  - Body language

Clothing fair

Organizational climate and its relationship to job penetration

Stone factory
I worked as an accountant
From ���������������������
Hodeidah - Al-Salakhana

Ma'rib Authority Hospital
������������������

I worked as an accountant

Marib - Al Rawda line

Skills
presonal skills

- Sincerity and mastery in work and adherence to the laws regulating work
- High ability to learn, find solutions quickly, and work alone and within a team
-The ability to communicate effectively with administrative staff according to 
administrative levels
- The ability to complete the work assigned to me with high efficiency

Professional skills
- Computer proficiency, very good
- Monitoring purchase orders
- Monitoring purchasing operations

- Monitoring approved purchase orders according to specifications
- Proficiency in using the Onix Pro accounting system, very good
- Proficiency in the integrated Pulse system, very good


