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 الآن.ى حت –م 2023ية نموى التسرؤسسة في مضابط حسابات  ➢

 الآن.حتى  –م 2023 مصممة جرافكس نهج الذكاء الاصطناعيضو في نادي ع ➢

 م.2024المسؤول المالي في مركز ابني للتوحد  ➢

وتجهيز الرواتب وكتابة قيود اليومية ومراجعة أرصدة قدية  نالوالقبض  النقدية    ادخال سندات الصرف •

 . وجمع المعلومات المهمة ومراجعة الحركات اليومية والتأكد من العمليات الحسابية المدخلة الحسابات  

 الشهرية. نة ز اوة و المنيزاز الميجهيو ت والمستنداتثائق المالية ة الوعمراج •

 للمستندات.التأكد من استكمال جميع الوثائق  •
 .مستنديا  و الكترونيا  ءات المالية خلاالإ تجهيز •
 البشرية.اضافة الموظفين إلى نظام الموارد  •
 الحسابات . قو وثائ أرشفة جميع •

 م.2024 –م 2022التنموية ؤسسة ميسرة ابط حسابات في مض ➢

وتجهيز الرواتب وكتابة قيود اليومية  كية  البنوقدية  نالوالقبض    النقدية والبنكية  ادخال سندات الصرف •
وجمع المعلومات المهمة ومراجعة الحركات اليومية والتأكد من العمليات ومراجعة أرصدة الحسابات 

 .الحسابية المدخلة
 للمستندات.التأكد من استكمال جميع الوثائق  •
 .مستنديا  و الكترونيا  ءات المالية خلاالإ تجهيز •

 . م 2018 -م 2017 جامعة صنعاء –محاسبة  سبكالوريو • 
 . م 2021-م  2020 كلية التكنولوجيا الحديثة() برمجة الحاسوبدبلوم عالي في  • 
 . م 2013-م  2012  اليمن –صنعاء  - مدرسة الرسالة للبنات ة العامةشهادة الثانوي • 
 . م 2018 الأمريكي للغات ياليمنيالي  معهد -في اللغة الإنجليزية  متوسطدبلوم  • 
 . جامعة الملكة أروى -الآلي لقيادة الحاسب  ةالرخصة الدولي • 
 الاصطناعي.دورة عن مواقع الذكاء  • 

 م.2023 دورة نظام الأونكس برو •
 ف.ادورة نظام الصر • 
 .ردورة نظام التاج • 
 دورة إدارة المكاتب والسكرتارية.  • 
 دورة في برامج التصميم )الفوتوشوب(. • 
 دورة في صيانة وبرمجة جوالات. • 
 والمهارات الحياتية. ةدورة التنمية البشري • 
  

 التدريبية المؤهلات والدورات

 الخبرات العملية
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 مستنديا .تجهيز اخلاءات المشاريع الكترونيا  و  •
 البشرية.اضافة الموظفين إلى نظام الموارد  •
 طباعة البصمة و تجهيزها . •
 الحسابات . قأرشفة  جميع و وثائ •

 

 .حسابات لتجهيز الحسابات الختاميةالعمل مع المحاسب القانوني  يحي الويس في مراجعة ال ➢
 
  م. 2022 حيانلتدرب لدى مستشفى ابن ا ➢

الحسابات على ادخال سندات الصرف والقبض و الإشعارات المدينة  و الدائنة  و  التدرب في  قسم •
 إشعارات التحويل  و تجهيز نسب الأطباء  و تجهيز الرواتب و كتابة قيود اليومية ومراجعة  

وجمع المعلومات  المهمة  ومراجعة الحركات اليومية و التأكد من العمليات الحسابية أرصدة الحسابات  
 .لة  المدخ

 التدرب على الأرشفة .  •
 .التدرب على النظام المحاسبي لديهم •

 م . 2022 –م  2021التالية:  التسويق الالكترونيةراف على موقع الإش ➢
(WSHAIGB IN FORDEAL -  HOMEORUGINS  IN FORDEAL - WSHAIGB IN NOON)       

 .في المواقعوالبضاعة  متابعة المخازن •

 .في المخازنتابعة البضاعة للمخازن ومر مالجرد المست •

 متابعة الأسواق بشكل مستمر.  •

 والتأكد من البيانات للمنتجات.إضافة المنتجات الجديدة  •

 تسعير المنتجات. •

 والتأكد من أماكن تسليم البضاعة.متابعة المرتجعات  •

 

 -:عن بعد لعدة جهات عمل التصاميم في الفوتوشوب  ➢

 تصميم الإعلاتات . •

 .تصميم الدعوات  •

 تصميم الإهداءات .  •

 أشياء مختلقة .تصميم  •

 

 .م  2020 صدمة للتسويق –تسويق ودعاية و إعلان في  مؤسسة اليتيم  ➢

 .لدخول والمشاركة في المشاريع العملاء من أجل استقطابو التسويق النزول الميداني  •

 .و التواصل معهم  إنشاء قاعدة بيانات عن العملاء  •

  الترويج للعملاء عن المشاريع و الإنجازات . •

 

 . م2020 شركة درويد يمن – الموبايل ةصيانة وبرمج ➢

 جودة فيها .فحص الأجهزة و معرفة أي خلل مو •

 شكلة .تغير أي قطعة  فيها م •

 نزع الشاشات المكسورة و تغيرها . •

  . لها لكون للشاشات و عمل كبسيتركيب الس العواكس للشاشات وتغير  •
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 م . 2020 –م  2019 معلمة ➢

 .بتدريس العديد من المواد أقوم •

 مساعدة المدرسين الأخرين في عملهم . •

 .للطالب في المكتبة بالأنشطة والقيامالمكتبة  ادارة •

 المدرسة.الأنشطة لدى  ةإدار •

 العمل في الكنترول والمراقبة في اللجنة الاختبارية. •

 
 

 
 

 -المهام:

  صةخاة مدرس ➢

 لمساعدتهم على اجتياز امتحاناتهمالجامعين   بمدرس للطلا •

 .المهنيةفي حياتهم لية المواد العم  كيفية استخدام ىوتدريبهم عل      



 اللغة الإنجليزية لمساعدتهم على اجتياز مادة بمدرس للطلا • 

 . في حياتهم اليومية يهاعل مامتحاناتهم وتدريبه      

 الدراسية لعديد من المواد المدارس لمدرس لطلاب  •

 امتحاناتهم .لمساعدتهم على اجتياز      
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 .م 2020 التكنلوجيا الحديثة يةكلالمشاركة في تنظيم حفل التخرج في قسم العلاقات العامة  ➢

 .من أجل البحث عن داعمين للحفل  النزول الميداني •

 . عن الداعمين  ومعلومات جمع بيانات   •

  . علانات في القاعة في مجلة الحفل وعرض الإ للداعمينالترويج  •

  

 :والكفاءات الأساسية ونقاط القوة ةالمهارات الأساسي
  .والقدرة على التكيف حسب البيئات المتغيرة متعدد المها •

 . حاسوبية ممتازة مهارات •

 . الكمبيوتر والبرمجياتفي  معرفة ال •

 . و ارسالها  كتابة و إعداد التقارير ىالقدرة عل •

 .  ممتازة وشخصية مرضية لمهارات اتصا •

  .الإنترنت وأدوات البريد الإلكتروني استخدام ىالقدرة عل •

  .التعامل مع عدة مواقف في وقت واحد بثقة ىالقدرة عل •

 إنجاز الأعمال بكفاءة عالية. •

 القدرة على تحمل ضغط العمل . •

 
 متاحة عند الطلب .  -التزكية : 
  
  

 


