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   نبذة

 9ملتزم بالوظٌفة، وٌتمتع بالطاقة الدٌنامٌكٌة للوفاء بالمواعٌد النهائٌة. محترف ٌتمتع بخبرة تزٌد عن  مجتهدمحاسب  
وتنفٌذ تحسٌنات العملٌات لدعم  ًق المحاسبٌفرالسنوات فً مجال المحاسبة وفهم عمٌق للإجراءات المحاسبٌة وقٌادة 

الفرٌق.  وضمندٌم تقارٌر عالٌة الجودة وإنجاز المهام بشكل مستقل المهام عالٌة النمو. مسار مثبت للكفاءة والقدرة على تق
 لشغلمع خبرتً فً العمل لدى الشركات والمنظمات غٌر الحكومٌة، فإن تجاربً استثنائٌة للغاٌة مما ٌجعلنً أفضل مرشح 

 .هذا المنصب

 الخبرات العملٌة 

 الٌمن –تعز   31/12/2024 – 01/04/2023
  ARD–مؤسسة العون للإستجابة والتنمٌة  - محاسب مشروع 

، باسم المشروع "تعزٌز المساءلة المجتمعٌة وبناء الثقة (GIZ) مشروع ممول من الوكالة الألمانٌة للتعاون الدولً (1

المجتمعٌة  الرقابةالمجتمع ومنظمات المجتمع المدنً من خلال رفع الوعً المجتمعً وتفعٌل دور وبٌن السلطة، 

 المظفر(.  –القاهرة  – صالةفً مدٌرٌات محافظة تعز ) المٌاه والصرف الصحًلتحسٌن الوصول إلى خدمات 

-UN مم المتحدة للمستوطنات البشرٌةبرنامج الأو  YHF صندوق التموٌل الإنسانً مشروع ممول من (2

HABITAT  باسم المشروع "تحسٌن الظروف المعٌشٌة للأشخاص المتضررٌن من الأزمة التً طال أمدها من ،

 . "خلال توفٌر حلول الإٌواء المستدام وخدمات الغسٌل فً منطقة مقبنة بمحافظة تعز

روع للتنمٌة الزراعٌة )إٌفاد( ومنظمة الأغذٌة والزراعة )الفاو( باسم المش مشروع ممول من الصندوق الدولً (3

"خدمات توزٌع مدخلات التغذٌة المنزلٌة والدورات التدرٌبٌة للأسر المحتاجة للتغذٌة فً المدٌرٌات المستهدفة 

 بتعز".

مشروع ممول من منظمة الأغذٌة والزراعة تحت اسم المشروع "دعم سبل العٌش القادرة على الصمود والأمن  (4

  ."شترك لمحافظة تعز ولحجالبرنامج الم -الغذائً والتكٌف مع المناخ فً الٌمن 

-UN مم المتحدة للمستوطنات البشرٌةبرنامج الأو  YHF صندوق التموٌل الإنسانً مشروع ممول من (5

HABITAT  ًباسم المشروع "توفٌر المساعدة فً مجال الغسٌل المنقذة للحٌاة للنازحٌن الأكثر ضعفا ،

 (".2)الأولوٌة والمجتمعات المضٌفة المتضررة من النزوح والصراع فً تعز 

مشروع ممول من منظمة الأغذٌة والزراعة والشعب الٌابانً فً اسم المشروع "توفٌر الدعم المعٌشً الزراعً  (6

 والرعوي للاستجابة للاحتٌاجات العاجلة للنازحٌن والمجتمعات المضٌفة فً محافظة تعز )المسراخ، المعافر( ". 

 
  -وتتكون المهام الوظٌفٌة من :

  .إنشاء الدلٌل المحاسبً للمشروع والدورة المحاسبٌة المناسبة للعملٌات المالٌة 

 .تسجٌل وتسجٌل كافة العملٌات المالٌة فً حساباتها وفق الأنظمة والسٌاسات والإجراءات المعمول بها 

  .مراجعة جمٌع مستندات الدفع المعتمدة مع التوقٌعات المعتمدة قبل الصرف 

  والإبلاغ عن أي فائض أو نقص فً النقد. المدفوعات النقدٌةالمسؤول عن 
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 .إعداد الفواتٌر وطلبات الدفع مع التأكد من دقة جمٌع المستندات الداعمة 

  .إصدار كافة سندات الدفع والقبض وأوامر التورٌد وإعداد التحوٌلات فً البنوك لجمٌع الحسابات المستحقة 

  مستحقات المشروع مع التأكد من عملٌة التسلٌم. إعداد كشوف المرتبات والأجور وكافة 

  .إدارة وتسجٌل المصروفات النثرٌة حتى التسوٌة، وإدارة حركة السلف النقدٌة 

 .مراقبة الحسابات المصرفٌة والتسوٌات المصرفٌة الشهرٌة 

  .ًتقدٌم الدعم الإداري والمالً واللوجست 

  الإجراءات المالٌة للبرنامج.المشاركة فً تقٌٌم الموردٌن ومقدمً الخدمات حسب 

  .فحص جمٌع الفواتٌر لجمٌع العقود بما فً ذلك شراء البضائع 

 .ًعضو لجنة فتح كراسات المناقصات و التحلٌل المالً والفن 

  .صرف المخصصات المالٌة حسب خطة المانحٌن 

 والمانح مراجعة طلبات الدفع للتأكد من دقة الإجراءات وامتثالها لسٌاسات المؤسسة . 

  والتقارٌر المالٌة الدورٌة.  الموازناتمراقبة 

  .إعداد كافة التقارٌر الٌومٌة والحسابات الختامٌة للمشروع 

  .الحفاظ على أرشفة وتصوٌر ملف المشروع فٌما ٌتعلق بالوثائق الداعمة للمشروع 

 الموكلةفً الاستجابة للمهام الإضافٌة  ةنومرال. 
 

 الٌمن –تعز  04/02/2023 – 18/10/2022 
 معهد ماسترشٌب  –المدٌر المالً والإداري  

  -وتتكون المهام الوظٌفٌة من :
 إدارة وتنسٌق إدارة برامج ودورات المعهد . • 
 إدارة تسجٌل الطلاب فً الأنشطة المختلفة. • 
 تطوٌر برامج التقوٌم. • 
 الانضباط وقضاٌا الطلاب. حل  المساعدة فً• 
 إجراء عملٌات التوظٌف للموظفٌن والتحقق من خبرة المرشحٌن. • 
 الموافقة على النفقات والمٌزانٌات. • 
 .ضمان دقة واكتمال الملفات المطلوبة والمستندات الداعمة• 
 

 الٌمن –تعز   2022/09/29 – 2022/09/11
 2022الى  2019عن السنوات المالٌة من  كلٌة الشرق الدولٌة – مراجع مالً  

  -وتتكون المهام الوظٌفٌة من : 
 قوائم الجرد.  تصفٌة• 
 تسجٌل المصروفات والإٌرادات غٌر المسجلة خلال السنوات السابقة. • 
 التحقق من الحسابات. • 
 ترحٌل المعاملات المالٌة للعام الحالً. • 
 إعداد ومراجعة كشوف المرتبات. • 
 . جرد النقدٌة •

 وتصحٌح الحسابات.  مراجعة• 
 

 الٌمن  –تعز  31/07/2022 – 01/03/2022 
  ARD–مؤسسة العون للإستجابة والتنمٌة  - محاسب مشروع



ومنظمة الأغذٌة والزراعة، فً اسم المشروع "توفٌر مدخلات الزراعة الطارئة  الملك سلمان  فً مشروع ممول من (1
)الماشٌة والمحاصٌل( لمعظم الفئات الضعٌفة الأسر فً مدٌرٌات المعافر والمسراخ والمخا والمشرع وحدنان بمحافظة 

 تعز.
م سبل العٌش المرنة مشروع ممول من المفوضٌة الأوروبٌة ومنظمة الأغذٌة والزراعة، فً اسم المشروع "دع (2

 .والأمن الغذائً فً الٌمن
، باسم المشروع YHF مشروع ممول من برنامج الأمم المتحدة للمستوطنات البشرٌة وصندوق التموٌل الإنسانً (3

"توفٌر المساعدة الشاملة فً مجال الغسٌل / المأوى فً حالات الطوارئ لمواقع النازحٌن الناشئة حدٌثاً فً مدٌرٌة 
 افظة تعز" مح -مقبنة 

   -وتتكون المهام الوظٌفٌة من :
 والدورة المحاسبٌة المناسبة للعملٌات المالٌة. للمشروع الدلٌل المحاسبً  إنشاء• 
 تسجٌل وتسجٌل كافة العملٌات المالٌة فً حساباتها وفق الأنظمة والسٌاسات والإجراءات المعمول بها. • 
 الشهرٌة.  البنكٌةإعداد التسوٌة • 
 الحفاظ على أرشفة وتصوٌر ملف المشروع فٌما ٌتعلق بالوثائق الداعمة للمشروع. • 
 . مع التأكد من دقة جمٌع المستندات الداعمة. الدفع والقبض وأوامر التورٌد السنداتإصدار كافة • 
 إعداد كشوف المرتبات والأجور وكافة مستحقات المشروع مع التأكد من عملٌة التسلٌم. • 
 كافة التقارٌر الٌومٌة والحسابات الختامٌة للمشروع.  إعداد• 
 تقدٌم المطالبات اللازمة لمصارٌف المشارٌع قبل مواعٌد استحقاقها.• 
 إدارة وتسجٌل المصروفات النثرٌة حتى الآن وإدارة حركة السلف النقدٌة. • 
 متابعة جمٌع سٌاسات وأنظمة الجهات المانحة. • 
 لأرقام وأكواد الموازنة المعتمدة. التأكد من الصرف وفقاً • 
 . والمانح الفحص والتحقق من صحة واستكمال المستندات والموافقات حسب سٌاسات وإجراءات المنظمة• 
 التحقق من نسب إنجاز الخدمات والأنشطة ومطابقتها للعقود والاتفاقٌات المبرمة قبل صرف الدفعات. • 
 دارة المشترٌات، والتأكد من إتمام كافة إجراءات الشراء قبل الصرف. متابعة عملٌات الشراء، والتنسٌق مع إ• 
 

 الٌمن –تعز  30/06/2023 – 21/09/2021 
 سالم المشولً المحاسب القانونً مكتب –متدرب  

  -وتتكون المهام من :
 إعداد القٌود المحاسبٌة. • 
 والتدقٌق.  المراجعة• 
  فحص التقارٌر والبٌانات المالٌة.• 
 

 الٌمن –تعز  12/04/2021 – 24/12/2020
 فندق تاج شمسان –محاسب  

  -والمهام الوظٌفٌة تتكون من : 
 متابعة الإٌرادات والمصروفات. • 
 تتبع كل المعاملات المالٌة وتجهٌز الفواتٌر. • 
 الاحتفاظ بسجلات دقٌقة. • 
 توفٌر المعلومات المالٌة الثاقبة لدعم اتخاذ القرار. • 
 مع إدارات الفندق المختلفة.  التعاون• 
 إعداد كشوف الرواتب. • 
 استكمال التسوٌة المالٌة الٌومٌة. • 
 إجراء التدقٌق المالً. • 

 



 الٌمن –تعز  30/11/2020 – 01/07/2020

 كلٌة النهضة الطبٌة التطبٌقٌة –محاسب  

  -وتتكون المهام الوظٌفٌة من :
 إعداد تسوٌات الدفع. • 
 تسجٌل المعاملات وتسوٌة الحسابات. • 
 الحفاظ على دفتر الأستاذ العام. • 
 تدقٌق المستندات بشكل كامل. • 
 تسجٌل القٌود المحاسبٌة. • 
 إدارة تكالٌف المخزون. • 
 إعداد البٌانات المالٌة. • 
 متابعة الإٌرادات والنفقات.• 

 

 الٌمن –تعز  07/12/2020 – 15/03/2020 

 مورد محمد صدٌق أبو بكر -الٌمن للأغذٌة والبهارات  مروج ومعرف
  -وتتكون المهام الوظٌفٌة من :

 إقناع العملاء أو عملاء لشراء المنتجات. • 
 توضٌح المنتجات وتقدٌم عٌنات مجانٌة. • 
 خلق الوعً بالمنتجات. • 
 التعامل مع العملاء وزٌادة المبٌعات.• 

 
 الٌمن  –تعز  30/01/2020 – 02/02/2019 

 شركة التكامل العالمٌة المحدودة –العلامات التجارٌة  اداري

  -وتتكون المهام الوظٌفٌة من :
 إعداد وحفظ طلبات العلامات التجارٌة. • 
 . المقلدة العلامات التجارٌة الاعتراض علىمساعدة مسائل • 
 تحلٌل ومراجعة ملفات العلامات التجارٌة المحلٌة والخارجٌة. • 
 إجراء عملٌات البحث عن العلامات التجارٌة. • 
 الحفاظ على أنظمة حفظ الملفات. • 
 التعامل مع تجدٌدات العلامات التجارٌة. • 
 تحدٌث وصٌانة قاعدة البٌانات، وإنتاج ومراجعة مذكرات التذكٌر. • 
 ر إلى الإدارات القانونٌة. تقدٌم التقارٌ• 

 

 الٌمن –تعز  04/04/2018 – 15/02/2015
 محمد طه ناجً أولادشركة  –محاسب  

  -وتتكون المهام الوظٌفٌة من :
 متابعة الإٌرادات والمصروفات. • 
 تتبع كل المعاملات المالٌة وتجهٌز الفواتٌر. • 
 الاحتفاظ بسجلات دقٌقة. • 
 توفٌر المعلومات المالٌة الثاقبة لدعم اتخاذ القرار. • 
 إعداد تسوٌة الدفع. • 
 استكمال التسوٌة المالٌة الٌومٌة. • 
 الإبلاغ عن المعلومات المالٌة. • 

 



 

 الٌمن –تعز  13/12/2012 – 13/11/2012
 بنك التسلٌف التعاونً والزراعً –متدرب  

  -متدرب فً بنك التسلٌف التعاونً والزراعً فً أقسام : 
 خدمة العملاء. • 
 الائتمان والتسهٌلات. • 
 .القروض• 
 

 المؤهلات العلمٌة

 %.83.06 جداً  جٌد تقدٌر ،2012 دفعة تعز، جامعة محاسبة، بكالورٌوس - 2008-2012
 
 

 اللغات
 
  العربٌة - الأم اللغة 

 والهندٌة الإنجلٌزٌة  -ألأخرى   اللغة
 

 الاتصال مهارات 
 
 . جدًا جٌدة اتصال مهارات• 
 . المستوٌات مختلف على والشركاء المشروع فرٌق مع فعالة علاقات على والحفاظ بناء فً قوٌة مهارات• 
 . الخطى سرٌعة بٌئة فً منتج وبشكل محدود بإشراف العمل على القدرة• 
 . الأشخاص مختلف مع التعامل فً جٌدة مهارات. • إلٌه التحدث وسهل جٌد مستمع• 
 . العمل ومعاٌٌر النهائٌة بالمواعٌد الالتزام• 
 .التنظٌمٌة والمهارات بالتفاصٌل الاهتمام• 
 

  بالوظٌفة المتعلقة المهارات 

 
 . كمحاسب العمل خبرة• 
 . الحكومٌة غٌر المنظمات وإجراءات بعملٌات جٌدة معرفة• 
 . المحاسبٌة والإجراءات باللوائح ممتازة معرفة• 
 . الفردي المستوى على وكذلك جٌد فرٌق لاعب• 
 . المشاكل وحل المبادرة إظهار على القدرة• 
 النهائٌة بالمواعٌد الالتزام• 
 .والإنجلٌزٌة العربٌة باللغتٌن جداً  جٌد معد تقارٌر• 


