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 الهدف الوظيفي 

أسعى للحصول على وظيفة محاسب في مؤسسة مرموقة أتمكن من خلالها من تطبيق  

 .مهاراتي المالية وتطوير خبرتي والمساهمة في نجاح الشركة

 

 الملخص المهني 

 .الخزينة والمحاسبة الفرعيةالمبيعات وامحاسب دقيق ومنظم أتمتع بخبرة في  •

 عمل المطابقة الدورية ومتابعة حسابات العملاء و 

 متلك مهارات قيادية وحل المشكلات مع القدرة على العمل تحت الضغطأ •

 .، إدارة الحسابات، والتقارير المالية  •

 

 الخبرات العملية 

 (محاسب فرع)

 ( 2024  سبتمبرالي  – 2023 ديسمبر من  لمانية للصناعات الورقية الشركة المصرية الا 

 .بالفرعإدارة العمليات المالية اليومية الخاصة  •

 حسابات العملاء ومتابعة المتأخرات  إعداد وتحليل تقارير  •

مطابقة الفعلي بالدفتري والطلب عند الحاجة من الفرع  ومرقبة المخزون و متابعة  •

 الرئيسي 

 العمالين بالفرع هرية الخاصة بعة الحضور والانصراف واعداد الرواتب الشمتاب •

 .  ةالتعامل مع المعاملات البنكي  •

 



 ( محاسب توكيل )
 

 توكيل السعودي للمنظفات 
 )2025  ديسمبر –  2024  سبتمبر( 

 تسجيل الفواتير والمعاملات اليومية  •

 إدارة حسابات العملاء   •

 متابعة المخزون وإعداد التقارير المالية  •

 التعاون مع الأقسام الأخرى لضمان الالتزام المالي  •

 ( محاسب مبيعات )

 ة والتوزيع عي للتجارشركة الرفا

 طابقة فواتير البيع اليومية ممتابعة و  •

 لة من العملاء متابعة تحصيلات الفواتير النقدية والاج •

 العملاء المرتجعات والخصومات الخاصة بتسجيل  •

 كشوف الحساب  مطابقة ارصدة العملاء الفعلية و •

 متابعة مع قسم المخازن للتأكد من توافر البضاعة  •

 المستهدف يومية والشهرية لمطابقة المحقق باعداد تقرير البيع ال •

 

 التعليم 

 قسم المحاسبة  – بكالوريوس تجارة  •

 الجامعة: جامعة القاهرة  •

 2022سنة التخرج:   •

  (%73) التقدير: جيد •

 

 المهارات 

  ERP خبرة علي برنامج اودو  •

 العمل ضمن فريق والتعاون الفعال •

 سرعة التعلم والقدرة على التكيف  •



 مهارات تواصل قوية  •

 (Pivot Tablesمعادلات معقدة، ) Excel إجادة متقدمة لبرنامج •

 ,Microsoft Office (Word, Excel إجادة استخدام برامج  •

PowerPoint) 

 

 الشهادات 

 ( 2020بنك مصر )يونيو  – شهادة تدريب صيفي  •

 ( 2022موقع معارف )يناير    –شهادة التحليل المالي  •

 ( 2023موقع إدراك )مايو  – Microsoft Office شهادة •

 

 اللغات 

 العربية: اللغة الأم  •

 الإنجليزية: مبتدئ •

 


