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1989

متزوجة

التـــــــــــــعليم

الملف الشخصي

التيةالكافيالخبرةلديالعمل،تحبالتيالنوعومنومنتظمةمثابرةإنسانةانا

أتعهدوإنيالسابقةاعماليمنوكذلكالاكاديميتحصيليمنعليهاحصلت

.لديكمالعملوتطورخدمةفيالخبرةهذهبترسيخ

2017-2018جامعة الكوفة                                                ❑
كلية الإدارة والاقتصاد❖

درجة البكالوريوس في المحاسبة➢

خــــبرات العمل

مهارات حاسوب

المهارات الشخصية

التواصل الشفهي والكتابي •

القدرة على التكيف مع ظروف العمل•

مهارات ممتازة في إدخال البيانات•

المراجعة والتدقيق•

كتابة التقارير•

حل المشاكل•

إدارة الوقت•

حس المسؤولية•

منظم في العمل •

الجدية والإنضباط •

التفاؤل والثقة بالنفس•

عراقية

100%

العربية

اللغات
الهوايات

القراءة•

السفر•

الرياضة•

مايكروسوفت وورد

2022-2020شركة النقل                                                   ❑
:مدخل بيانات ومدقق ❖

إدخال البيانات والمعلومات إلى أنظمة الكمبيوتر✓

مراجعة وتدقيق عملية إدخال البيانات والتحقق من مطابقة البيانات المُدخلة✓

تحديث قاعدة البيانات بشكل دوري✓

إعداد تقارير✓

2017-2018التوظيف                                              شركة ❑
:مدخل بيانات وكول سنتر ❖

يرهاتسجيل معلومات المتقدمين للوظائف مثل الاسم، العنوان، المؤهلات، الخبرات وغ✓

تحديث المعلومات الموجودة في قاعدة البيانات بشكل دوري✓

إعداد تقارير دورية حول عدد المتقدمين✓

تنظيم وجدولة مقابلات العمل✓

الرد الفوري على الاتصالات والاستفسارات✓

2024-2019مكاتب جامعة الكوفة                                   ❑
:مدخل بيانات ❖

إدارة سجلات✓

البحوث والرسائل الجامعيةإعداد ✓

تنظيم الملفات✓

لمايكروسوفت إكس

مايكروسوفت باوربوينت

الانترنت


