
سعد ربيع علام
محاسب عام

allarm3841@gmail.com0549115528جده ، السعودية
linkedin.com/in/saad-rabie-allam-3ab5bb246linktr.ee/allam3841

، ودعم ومتابعة المخزون  ، المعاملات النقدية مع  والتعامل   ، المالية اليومية المعاملات  وتسجيل   ، محاسبة المبيعات في  عام  عن  تزيد  عملية  بخبرة  عام  محاسب 
Microsoft  واستخدام  ، السجلات المالية وحفظ   ، قيود اليومية وتسجيل   ، بإمساك الدفاتر عملية  معرفة  امتلك  البيع بالتجزئة.  بيئات  في  المحاسبية  العمليات 
Excel وأنظمة Odoo ودفترة وأنظمة تخطيط موارد المؤسسات (ERP). ساهم في دعم العمليات اليومية للمبيعات والمحاسبة، والحفاظ على تنظيم السجلات
،ERP الحسابات الختامية، وأنظمة 72 ساعة، والذي شمل إمساك الدفاتر، وإعداد  لمدة   (PFA) المحترف المالي  المحاسب  برنامج  أتم  المالية وسجلات المخزون. 

ومعايير المحاسبة المصرية. اتميز بسرعة التعلم، والقدرة على حل المشكلات، والتواصل الفعال، والعمل ضمن فريق، والتكيف مع بيئات العمل المختلفة.

الخبرة العملية

محاسب مبيعاتيوليو 2026 - سبتمبر 2026
معرض تكنو للدهانات

تسجيل وتنظيم جميع معاملات المبيعات والمعاملات المالية اليومية المسندة، بما يدعم دقة السجلات 
المحاسبية والتوثيق في الوقت المناسب.

التعامل مع المعاملات النقدية والمساهمة في متابعة وتسجيل العمليات المالية اليومية.
متابعة حركة المخزون ودعم أنشطة الرقابة على الأصناف، بما يساعد في الحفاظ على دقة سجلات 

المنتجات وتوافرها.
التنسيق والتعامل المباشر مع العملاء والموردين ضمن العمليات اليومية للمعرض، والاستجابة لمتطلبات 

المبيعات والمعاملات المختلفة.
الحفاظ على تنظيم المستندات المالية والتشغيلية، بما يدعم سهولة الوصول إلى المعلومات ودقة 

السجلات.
المساهمة في تنظيم العمليات اليومية للمبيعات داخل المعرض، ودعم سير العمل بكفاءة. 

محاسب مبيعاتأبريل 2025 - مايو 2026
منفذ بيع جوتن للدهانات

 إدارة معاملات المبيعات اليومية على مدار نحو 13 شهرًا من العمل، مع الحفاظ على سجلات منظمة 
للأنشطة المالية المرتبطة بالمبيعات.

معالجة المعاملات النقدية المسندة خلال العمليات اليومية، بما يدعم دقة التوثيق وكفاءة إجراءات 
محاسبة المبيعات.

متابعة مستويات المخزون وحركة الأصناف وطلبات التوريد على مدار 13 شهرًا من عمليات البيع 
بالتجزئة.

دعم عمليات أنظمة تلوين الدهانات ومطابقة الألوان ضمن متطلبات العملاء والعمليات اليومية، بما ساهم 
في تقديم خدمة فعالة في نقطة البيع.

تقديم الدعم المباشر للعملاء والمقاولين طوال فترة العمل التي امتدت إلى 13 شهرًا، مع تطوير مهارات 
التواصل وخدمة العملاء.

تنظيم أنشطة المبيعات والعمليات اليومية على مدار أكثر من عام من الخبرة، مما ساهم في تطوير 
مهارات إدارة الوقت وحل المشكلات.

محاسب مبيعاتأبريل 2023 - يناير 2024
منفذ بيع مواد غذائية

 إدارة معاملات المبيعات اليومية والأنشطة النقدية، مع الحفاظ على سجلات منظمة للعمليات المالية 
المسندة.

دعم متابعة حركة المخزون ضمن عمليات البيع بالتجزئة اليومية، بما ساعد على توفير رؤية واضحة 
لحالة المنتجات وتوافرها.

المساهمة في تنفيذ معاملات العملاء وأنشطة الخدمة خلال العمليات اليومية، مع دعم سرعة ودقة 
معالجة المعاملات.

تنظيم المهام المتعلقة بالمبيعات والعمليات المسندة بشكل يومي، بما ساهم في انتظام سير العمل وإنجاز 
المسؤوليات في الوقت المناسب.
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المؤهلات الدراسية

بكالوريوس التجارة – قسم المحاسبة2020 - 2024
جامعة المنصورة

 الخبرة والتدريب المحاسبي

متدرب محاسبةديسمبر 2024 - فبراير 2025
مكتب المحاسب القانوني / طارق أ. منصور

إتمام ما يقارب 3 أشهر من التدريب العملي في مجال المحاسبة، مع التركيز على إمساك الدفاتر وحفظ 
السجلات المالية.

تلقي تدريب عملي على إعداد الحسابات الختامية خلال فترة تدريب منظمة امتدت من ديسمبر  2024
إلى فبراير 2025.

اكتساب معرفة عملية بإجراءات ضريبة الدخل للأشخاص الطبيعيين خلال نحو 3 أشهر من التدريب 
المهني.

تطبيق مبادئ التوثيق المحاسبي وحفظ السجلات المالية طوال برنامج التدريب العملي لمدة 3 أشهر. 

 الشهادات والتدريب المهني

(PFA) دورة المحاسب المالي المحترف
 مركز TLC بالتعاون مع نقابة التجاريين بالدقهلية | 72 ساعة
إتمام برنامج تدريبي مهني في المحاسبة لمدة 72 ساعة.

تلقي تدريب عملي على إمساك الدفاتر والحفاظ على السجلات المحاسبية.
اكتساب مهارات عملية في إعداد الحسابات والقوائم والحسابات الختامية.

تطبيق برنامج Microsoft Excel في المهام المحاسبية والحسابات المالية.
تلقي تدريب على أنظمة تخطيط موارد المؤسسات (ERP) المستخدمة في المحاسبة.

إتمام تدريب عملي على نظام Odoo للمحاسبة.
دراسة إجراءات إمساك الدفاتر وإعداد الحسابات الختامية وفقًا لمعايير المحاسبة المصرية وأحكام قانون 

ضريبة الدخل رقم 91 لسنة 2005.

 الكفاءات الأساسية
تسجيل قيود اليوميةإمساك الدفاتر والسجلات المالية

إدارة المعاملات النقديةمحاسبة المبيعات

البرامج المحاسبية وأنظمة ERPمتابعة المخزون

 المهارات المهنية
حل المشكلاتالاهتمام بالتفاصيل

التواصل الفعالالعمل الجماعي

تنظيم المهامإدارة الوقت

القدرة على التكيفسرعة التعلم

 المهارات التقنية
Microsoft ExcelOdoo

DaftraERP Systems

Paint Tinting SystemsColor Matching Systems
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