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التقدير جيد جداً 

الدورات والشهادات
•دورة السكرتارية وإدارة المكاتب
وفيما يخص أساسياتها)عن بعد(

معلومات التواصل

                                      0505428431

    ghfran739161086@gmail.com

الدمام 

Onyx Pro خريجة محاسبة متمكنة من استخدام الأنظمة المحاسبية الحديثة مثل
.Excel وشهادات في )ICDL( حاصلة على الرخصة الدولية لقيادة الحاسوب ،ERPو

أمتلك مهارات في إدخال البيانات وتنظيم السجلات المالية وتحليل التقارير، 

نبذة عني

•أساسيات التسويق عبر الانترنت )عن
بعد(

•دورة الاتصال الفعال وتظم مهارات
التحدث والاستماع ،تعلم قرأت لغة
الجسد، معرفة اساليب التعامل مع
انماط الشخصيات المختلفة، تقوية

مهارات الإقناع والتأثير، معالجة
مشكلات التواصل وسوء الفهم

دورة onyx pro لادارة المحاسبة
والموارد البشرية والمخزون

والمبيعات
دورةERP لادارة النظام

المحاسبي
 الرخصة الدولية لقيادة الحاسوب

دورة تخطيط الميزانية واعداد
البيانات المالية والجرد والاغلاق

السنوي والتقارير  المالية 

اللغات
•اللغة العربية

اللغة الانجليزية)جيده(

خبيرة في إدخال البيانات

إدخال البيانات المالية والإدارية في الأنظمة بدقة عالية، ومراجعة

onyxالمعلومات للتأكد من صحتها واكتمالها، مع استخدام برامج

pro ,Excel, ERP لتنظيم الملفات والسجلات بشكل منسق
واحترافي

محلات مذهلة في عام2023

المهارات 

مهارات التنمية البشرية

ال والعمل بروح الفريق. مهارة التواصل الفعّ
إدارة الوقت وتنظيم المهام بكفاءة.

التفكير الناقد وحل المشكلات بطريقة احترافية.
مهارة القيادة واتخاذ القرار.

الذكاء العاطفي والتعامل الإيجابي مع الزملاء والعملاء.
القدرة على الإقناع والتفاوض وتحقيق الأهداف.
تطوير الذات والسعي المستمر للتعلم والتحسين

lo
مهارات شخصية

الدقة والانتباه للتفاصيل.

تنظيم الوقت والعمل تحت الضغط.

مهارات تواصل ممتازة مع الزملاء والعملاء.

العمل الجماعي والقدرة على التعلم السريع.

غفران سيف علي قايد
محاسبة

الخبرات المهنية


