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الهدف الوظيفي :
محاسب بخبرة واسعة في مراجعة السجلات المالية و اتطلع لاستخدام خبرتي الممتدة لعدة سنوات في عالم المحاسبة
لمساعدة المؤسسة في تطوير تقنيات المحاسبة المستخدمة حيث يمكنني استخدام مهاراتي وخبراتي لتحقيق أفضل أهداف المؤسسة .
بيانات شخصية
العنوان: 32 ش المليجي ارض النزهة – بولاق الدكرور - الجيزة 
تاريخ الميلاد: 14-11-1992
الجوال:  01002744819 الحالة  الاجتماعية:  اعزب الخدمة العسكرية : أدى الخدمة المستوى التعليمي
بكالوريوس تجارة - قسم المحاسبة كلية التجارة - جامعة القاهرة 
 سنة  التخرج  2018  مقبول الخبرة    العملية     :
 من يناير 2020 إلى ديسمبر 2022
محاسب في شركة الحسام للادوات الطبية 
من مايو 2023 إلى مايو 2024
محاسب في شركة الحسام للادوات الطبية 
 من مايو 2024 إلى مايو 2025
محاسب تكاليف في شركة القلعة الطبية
من نوفمبر 2024 إلى الان
مدير قسم المراجعة بمكتب محمود علي و محاسب ضرائب  
من يونيو 2025 إلى الان (عن بعد)
[bookmark: _GoBack]مدير مالي بشركة اكتيفاتيوبالخليج العربي  

· المهام القادر علي القيام بها :   -  
 العمل علي منظمومة الضرائب المصرية القديمة و الجديدة -  
 رفع الاقرارات الشهرية السنوية و الشهرية و الربع شهرية ( قيمة مضافة و مرتبات و تسوياتها و ضريبة الخصم و التحصيل )-  
التعامل مع مصلحة الضرائب المصرية في امور استخراج المستندات و الفحص     -  
 العمل علي الفاتورة الالكترونية من حيث التسجيل و انشاء الفواتير و مراجعتها و حساب الضريبة الخاصة بيها -  
مراجعة حسابات الشركة من حيث ( الخزينة و الموردين و العملاء )   -  
   العمل عن بعد حيث انني مسئول عن مراجعة حسابات شركات بالخليج العربي متخصصة في مجال الملابس -  
 انشاء نظام محاسبي و دورة مستندية كاملة لتسهيل عمل محاسبين الشركة -  
 التعامل مع التامينات الاجتماعية و النقابات لاستخراج المستندات -  
تاسيس الشركات في هيئة الاستثمار   -  
عمل الميزانيات و ميزان المراجعة وقائمة الدخل و  حساب صافي الدخل و ضريبته  -  
 تسجيل القيود اليومية علي اليومية الامريكية
 انشاء شجرة حسابات مسلسلة للشركات الحديثة  -  
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الدورالوظيفي والمسؤوليات :
القيام بإدارة جميع العمليات المحاسبية العامة والخاصة في الشركة [image: *]
تقديم تقارير مالية دورية عن وضع الشركة لمجلس الإدارة والادارات المعنية [image: *] 
الاحتفاظ بالنسخ الاحتياطية للسجلات المالية [image: *]
القيام بإعداد الدفاتر المحاسبية والاشراف عليها [image: *] 
اقترح الاجراءات المالية الازم اتخادها [image: *]
[image: *]تسجيل وتلخيص وتبويب العمليات المالية وكتابتها وترتيبها وتنظيمها بطريقة يسهل فهمها والتعامل معها
المحافظة على سرية وخصوصية المعلومات المالية الخاصة بالشركة [image: *] توثيق حركات المشتريات والمبيعات [image: *]
اقتراح الحلول للمشاكل المالية في الشركة [image: *]
الالتزام بالقوانين الادارية [image: *]
القيام بالتفاوض على شروط الصفقات التجارية والتحركات مع العملاء والمؤسسات المرتبطة بها [image: *] المحافظة على الضوابط المحاسبية من خلال التوصية بالاجراءات والسياسيات [image: *]
القيام بأرشفة وتنظيم العمليات المالية بطريقة سهلة [image: *]
تنفيذ وتعديل وتوثيق نظم حفظ السجلات والمحاسبة والاستفادة من التكنولوجيا الحالية  [image: *] القدرة على تحليل المعاملات الادارية مثل المصروفات والايرادات بطريقة منظمة [image: *]
توثق المعاملات المالية من خلال ادخال بيانات الحساب [image: *] تنظيم وأرشفة العمليات المالية بطريقة سهلة [image: *]
تحليل البيانات المالية [image: *]
الاهتمام بأدق التفاصيل الخاصة في المعاملات [image: *] القيام بالمراجعة والجرد المالي للمؤسسة بشكل دوري [image: *]
إعداد الفواتير المالية للمصروفات والايرادات بشكل دوري [image: *] تقييم أنظمة الرقابة الداخلية. [image: *]
تسجيل الفواتير الالكترونية و ختمها بختم الشركة [image: *]
تقديم الاقرارات الضريبية للشركات علي موقع وزارة المالية [image: *]
التعامل مع موظفين الضرائب لاجراءات الفحص اللازمة [image: *]
التحرك في الماموريات للقيام بالإجراءات المطلوبه [image: *]




القدرات والمهارات
- الكفاءة في استخدام الكمبيوتر في العمل سواء كان العمل على برامج الحسابات الجاهزة أو تطبيقات
Microsoft Office - ORACLE FINANCE
- رخصة قيادة الكمبيوتر الدولية (ICDL) •
- الحصول على دورة تدريبية لإعداد الدفاترالمحاسبية وإعداد الحسابات الختامية مركز المحاسبين والمراجعين ) للفترة من 1ابريل 2024 إلى 1 مايو (2024


العربية: إجادة تامة


الإنجليزية: جيد جدا

اللغات

المهام الوظيفية
    الاشراف على الدفاتر المحاسبية والمستندات الأساسية في إثبات العمليات المالية في دفاتر الشركة
    توثيق السجلات والقيود ومستندات الصرف ومعزازاتها والمتعلقة بحسابات الشركة
    تسجيل كافة المبيعات والمشتريات وفقا لفواتير رسمية.
    امساك حسابات العملاء وعمل المصادقات الخاصة بهم.
    مراقبة حسابات الموردين والمشتريات.
    تنسيق وتنظيم المستندات المصروفة .
    مراجعة كافة العمليات المحاسبية مراجعة مستندية ومحاسبية.
    تنظيم الحسابات وتسجيلها والإجراءات المتعلقة بها وإعداد التقارير الدورية عنها.
    تحصيل الإيرادات بموجب أيصالات قبض مالية وإيداعها في البنك .
    متابعة العهدة النقدية مع اجراء التسويات.
    متابعة حركة البنوك وارصدتها والتسوية الشهرية ) مذكرة تسوية البنك .(
    المطابقة اليومية مع حساب الصندوق ومع الحسابات المختلفة والبيانات المدخلة بالحاسب الآلي.
    مراقبة حركة المخازن .
    إعداد ميزان المراجعة الشهري.
    إعداد اقرار ضريبة الخصم والاضافة ) ا.ت.ص ( الربع سنوى و اقرار ضريبة المبيعات الشهرى .
    إعداد تسوية ضريبة كسب العمل السنوية.
    اعداد القوائم المالية والأيضاحات المتممة للقوائم الماليه .
    اعداد قيود الاقفال فى نهاية السنة المالية واعداد قيود الافتتاح فى بداية السنة المالية التالية .
    متابعة شيكات تحت التحصيل وتحديد الشيكات المحصلة والشيكات المرفوضة.
والتاكد على ادخال كافة الاجراءات التالية على برنامج الحسابات :
-1   إدخال كافة المعلومات عن الفواتير و أوامر الصرف وسندات القبض والتسويات المسجلة بدفتر اليومية العامة بالحسابات المختلفة
-2   مطابقة مجاميع وأرصدة الحسابات المختلفة بالأرصدة والمجاميع المدونة بدفتر اليومية العامة -3   متابعة طباعة التقارير المحاسبية بمختلف أنواعها
-4   الاحتفاظ بنسخة متكاملة من التقارير المحاسبية بشكل مناسب ومنظم باعتبارها بديلا للسجلات اليدوية. -5   استخراج كافة البيانات اللازمة لإعداد الحساب الختامي .
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