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 :الوظيفة 
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 

  مراقب مالي+  محاسب 

 

 :  الشهادات الدراسية

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 حاصل علي بكالوريوس تجارة قسم المحاسبة والمراجعة .

  جارة جامعة اسيوطكلية الت

 )الدراسة حاليا( شهادة المحاسب الاداري المعتمد .

  شهادة المحاسب المالي المعتمد .

 

 

 الخبرات السابقة : 
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 مطاحن سلندرات الحيني بالمنيا .1

 محاسب ومراقب مخزون:  الوظيفة  

 2019الي اغسطس  2019من فبراير  :  مدة العمل  

 

 
 القرية الفرعونية  .2

 محاسب ومراقب مالي :  الوظيفة 

 الي الان 2019 اغسطس: من  مدة العمل 

  التسويق الالكتروني وخارجي 

 

 شركة سما ساينتفك )للمعدات الطبية( .3

 محاسب :  الوظيفة 

 بارت تايم:  مدة العمل 

 

 مهارات الكمبيوتر : 
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  )استخدام نظام ميكرو سوفت اوفيس ) وورد + اكسل 



  عمل جميع الدورة المستندية وكروت الصنف علي برنامج اكسل 

  جرد  –جميع التقارير ببرنامج الباركود  –العمل علي برامج الباركود ) تكويد الاصناف

 ادخال الفواتير علي برامج الباركود ( –المخازن وحركة الاصناف علي برنامج الباركود 

 نامج اكسل كيفية تحديد الحد الادني عند الشراء علي بر 

  مراقبة المخزون علي برنامج اكسل او علي اي برنامج خاص بالعمل 

  علي برنامج  الكتابةسرعة جيدة فيword  

 

 

 :  المهارات العملية

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 . اجراء كافة قيود اليومية

 .  التسجيل علي اليومية الامريكية

 . متابعة حسابات البنوك واجراء التسويات 

 . متابعة حركة المخازن واجراء التسويات 

 . محاسب عملاء وموردين 

 والمخازن. مساعد امين الخزينة 

 االتعامل في الفاتورة الالكترونية  .

 لمضافة .. الخصم والاضافة .. الارباح التجارية والصناعية ضرائب )القيمة ا .

 . عمل القوائم المالية المقارنة كالارباح والمصروفات والدخل والمركز المالي شهريا او سنويا 

 

 البيانات الشخصية : 
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  اللغة الاولي : العربية 

  ( جيداللغة الثانية : الانجليزية  ) 

  :جيد()  الفرنسيةاللغة الثانية 

  الحالة الاجتماعية : اعزب 

  : اعفاء التجنيد  

 : التصوير الفوتغرافي + قراءه الكتب المحاسبية  الهوايات 

  : 13/3/1995تاريخ الميلاد 


