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العربية: اللغة الأم
الإنجليزية: جيد 

اللغات //

المهارات

• إعداد التقارير المالية وإدارة السجلات
QuickBooks، SAP،( أنظمة المحاسبة •

Onyx Pro، النظم المتكاملة(
• إجراءات الشراء وتقييم الموردين

• مراقبة المخزون والتدقيق
Excel، Word،( مايكروسوفت أوفيس •

)PowerPoint
• التواصل الكتابي والشفوي

• إدارة الوقت وتنظيم المهام
• حل المشكلات والدقة في التفاصيل

•العمل الجماعي والمرونة
• أساسيات الموارد البشرية وسجلات

الموظفين
• إعداد دراسات الجدوى

• المراسلات التجارية

عبدالله عبده محمد

)ICDL( الرخصة الدولية لقيادة الحاسوب •
• تدريب على أنظمة المحاسبة )Walden Soft، Onyx Pro، وغيرها(

Skills Academy – دورة إعداد دراسات الجدوى •
Skills Academy – دبلوم الموارد البشرية والمراسلات التجارية •

• دورات لغة إنجليزية – معهد نزاهة

الدورات التدريبية والشهادات //
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abodsalabi@gmail.com

جدة - حي الزهراء السعودية

معلومات التواصل //

محاسب

الخبرات المهنية//

محاسب – شركة جوزات الطيب التجارية – جدة، السعودية
من أكتوبر 2023 حتى الآن

• إدخال فواتير المشتريات والمبيعات في النظام المحاسبي.
• تسوية حسابات الموردين والعملاء وإعداد كشوف الحسابات البنكية.

أمين مستودع – مؤسسة التراحم الطبية – ذمار، اليمن
أغسطس 2017 – أبريل 2018

• استلام وفحص البضائع والمواد الواردة.
• الحفاظ على تنظيم سجلات الجرد ومستويات المخزون.

مدير مشتريات / مسؤول موارد بشرية / أمين مستودع – جامعة اليمن
والخليج – صنعاء، اليمن. يناير 2022 – سبتمبر 2023
• تقييم عروض الموردين والمشاركة في المناقصات.

• تنفيذ مهام الموارد البشرية وإدارة المخزون بالمستودع.

محاسب – الوسيط للتجارة الإلكترونية واستيراد السيارات – صنعاء، اليم
مايو 2019 – مايو 2021

• معالجة فواتير الشراء وتكاليف الجمارك.
• إصدار فواتير العملاء والمساعدة في إعداد التقارير المالية.

//

الهدف الوظيفي //

• بكالوريوس محاسبة – جامعة صنعاء )سنة التخرج: 2021(
• الثانوية العامة – القسم العلمي – مدرسة الوادي الأخضر – صنعاء

محاسب دقيق ومتحفز يتمتع بخبرة في الإدارة المالية، والمشتريات، والمخزون،
والموارد البشرية. ماهر في تحليل البيانات وإعداد التقارير المالية الدقيقة واستخدام
الأنظمة المحاسبية. ملتزم بتقديم القيمة والعمل بكفاءة في بيئات العمل الديناميكية.

التعليم 
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