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 310 7159 0780:رقم الهاتف 
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حي الجامعة-بغداد : لعنوانا

، وكةلل  يياةاد اسعى لتطبيق الخبرات والمهارات المكتسبة ضمن بيئةة عمةت تفايسةية تعةدد لةدد العةدرا عقةى التعةدم وتصةعت مهةارات 

البيئة المفاسبة لاكتساب خبرات ومهارات اديدا 

المؤهلات 

الاعمال السابقة 

سفوات3لمدا (  ح  الاامعة -بغداد ) تكفولوايا المعقومات ماات بصفت  مسؤوت مكتب يعدم خدمات ي  (  ICT) عمقت ي  ماات 

سفوات 5لمدا ( ح  الاامعة –بغداد ) Data Entry Clerkو  Office Applications Specialistعمقت بصفت  

سفة  ي  مركد الأيق 1لمدا Microsoft Officeعمقت بصفت  مدرب الحاسوب 

شهادة كفاءة 

بالتعاون مع البرفامج الألماف  لقتعاون WFPصادرا من برفامج الأغلية العالم  (  ICT)شهادا  تكفولوايا المعقومات والاتصالات •

العالمية اليوديم من مفصة (  ICDL) شهادا قيادا الحاسب الال  الدولية •

يدارا واقتصاد / من اامعة البيان كقية ( اكست محاسب  ) شهادا فظام محاسب  الالكتروف   •

قتصاد يدارا وا/ من اامعة البيان كقية ( أفظمة المحاسبية الالكتروفية ، مس  حسابات ، تدقيق  ) شهادا فظام محاسب  الالكتروف   •

(  Odoo) حاضر لكثير من ورشات تعقيم ومفها  •

المهارات 

.تسايت وتوثيق المعاملات المالية بدقة•

.يعداد العوائم والتعارير المالية ويق المعايير المحاسبية•

.متابعة الفواتير والحسابات ويدارا اللمم المديفة والدائفة•

.المحاسب  والإدارد Odooاايد استخدام فظام •

.يعداد التحقيلات المالية والتعارير الدورية لدعم اتخال العرار•

.تتبع تكاليف المشاريع وحساب الأرباح والخسائر•

.يدارا الأرشفة الإلكتروفية وتفظيم المقفات المالية•

.لإعداد الاداوت والتحقيلات Microsoft Excelيتعان استخدام •

.دقة عالية ي  يدخات البيافات والعدرا عقى اكتشاف الأخطاء وتصحيحها•

.مهارات تفظيمية قوية ويدارا الوقت لإفااد المهام بكفاءا•

.العدرا عقى العمت عن بعُد والالتدام بالمواعيد الفهائية•

بكالوريوس : الدراة العقمية 

كقية ادارا الاعمات / اامعة البيان : المؤسسة العقمية 

المحاسبة : العسم 
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