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 أحًذ محمد ػثذالله صانح انىني

 وإداري يحررف ياني 

 

 وانقذراخ انًهاراخ

 انخثراخ انًهنيح

محترف مالً وإداري متعدد المهارات، حاصل على شهادات علٌا وخبرة عملٌة واسعة، اتمتع 
بالمسؤولٌة، أسعى إلى تولً دور قٌادي فً مجال المالٌة أو الإدارة، بمهارات قٌادٌة قوٌة وحس عالٍ 

وتحقٌق تأثٌر إٌجابً فً المؤسسات التً اعمل بها، أمتلك خبرة عملٌة واسعة فً مختلف المجالات، 
بما فً ذلك المحاسبة، إدارة المشارٌع، والتدرٌب، أسعى على الدوام  فً تطوٌر مهاراتً باستمرار 

لتحقٌق إنجازات ممٌزة فً المجال المالً والإداري، أبحث عن فرص لتطبٌق  ولً طموح كبٌر
 معارفً ومهاراتً  فً بٌئة عمل تساهم فً التنمٌة.

سجٌل وترحٌل العملٌات المالٌة: قمت بتسجٌل وترحٌل العملٌات المالٌة بدقة عالٌة، مما ساهم فً ت
 %.95بنسبة  الٌة وضمان صحة التقارٌر المالٌةالحفاظ على دقة البٌانات الم

السنوٌة(  – الشهرٌة -) الاسبوعٌة  إعداد التقارٌر المالٌة: قمت بإعداد وتحضٌر التقارٌر المالٌة
 .بدقة عالٌة

: قمت بتحلٌل البٌانات المالٌة وقراءتها وتقدٌمها للإدارة بالإضافة الى ذلك تحلٌل البٌانات المالٌة
 ساهم فً اتخاذ القرارات المالٌة الصحٌحة والفعالة.ت الذي، اللازمة تقدٌم التوصٌات المالٌة

إعداد الكشوفات المالٌة: قمت بإعداد وتنسٌق الكشوفات اللازمة للعمل بدقة عالٌة، مما ساهم فً 
 حتٌاجات الإدارة والعملاء وضمان دقة البٌانات المالٌة.تلبٌة ا

إعداد مٌزان المراجعة: قمت بإعداد مٌزان المراجعة كل شهر بدقة عالٌة، مما ساهم فً التأكد من 
 %.50بنسبة  والكشف عن أي أخطاء أو اختلافات دقة البٌانات المالٌة

الٌة اللازم اتخاذها بناءً على تحلٌل البٌانات اقتراح الإجراءات المالٌة: قمت باقتراح الإجراءات الم
 المالٌة، مما ساهم فً تحسٌن الأداء المالً للشركة واتخاذ القرارات المالٌة الصحٌحة.

أرشفة البٌانات: قمت بأرشفة بٌانات ومعلومات العمل بشكل منظم ودقٌق، مما ساهم فً الحفاظ 
 ولة الوصول إلٌها.على البٌانات المالٌة والوثائق الهامة وضمان سه

إنشاء قاعدة بٌانات: قمت بإنشاء قاعدة بٌانات متكاملة للعمل، مما ساهم فً تحسٌن كفاءة العمل 
 %.70بنسبة  حلٌل البٌانات المالٌة بشكل فعالوت

تشكٌل الهٌكل التنظٌمً: قمت بتصمٌم وتنفٌذ الهٌكل التنظٌمً لمنادٌب الأقسام والمستوٌات، مما 
 %.50بنسبة  ز من كفاءة العمل وتحقٌق الأهدافعز

التنسٌق مع عمداء الكلٌات: عملت على التنسٌق مع عمداء الكلٌات لإقامة الأنشطة والفعالٌات، مما 
 %.30وزٌادة رضا الطلاب بنسبة  ٌات والطلابٌز العلاقات بٌن الكلساهم فً تعز

التواجد بٌن الطلاب: تواجدت بشكل مستمر بٌن الطلاب، مما ساعد على تعزٌز التواصل والعلاقات 
 بٌن الطلاب والإدارة.

التواصل والمتابعة: قمت بالتواصل والمتابعة المستمرة مع منادٌب الأقسام والمستوٌات، لضمان 
 لٌات بشكل فعال.تنفٌذ الأنشطة والفعا

دة حل المشاكل: عالجت إشكالٌات المنادٌب ودافعت عن حقوقهم، مما ساهم فً تعزٌز رضاهم وزٌا
 %.40، بنسبة إنتاجٌتهم

 قٌادة فرٌق العمل: قمت بقٌادة فرٌق العمل بنجاح، مما ساهم فً تحقٌق الأهداف والنتائج المرجوة.

  )يًراص(انقذسج عهً ذسجيم وذشديم انعًهياخ انًانيح

 شهادج انًاجسرير انًهني

 اكاديًيح الايرياز انذونيح حضريىخ

 .مهنً فً إدارة الأعمالالماجستٌر ال

 اشهش 6و تىاقع 2021 

 .الدولٌة مهنً فً إدارة الأعمالالماجستٌر ال

 اشهش 6و تىاقع 2022 

 .مهنً فً المحاسب الدولً المعتمدالماجستٌر ال

 اشهش 6و تىاقع 2023 

 .مهنً فً العلاقات العامة والدبلوماسٌةالماجستٌر ال

 اشهش 6و تىاقع 2024

 )يًراص(يرقذيح يهاساخ قياديح واداسيح 

 انًانيحوانرقييى انًاني وذفسيش اننرائج يهاساخ انرذهيم 

  )جيذ جذا(والاداسيح الانًاو تانقىانين وانهىائخ انًانيح

 ييضانيح انًشاجعح ويطاتقح انذساتاخانقذسج عهً اعذاد 

 )جيذ جذا(اسرخذاو انركنىنىجيا انًانيحانقذسج عهً 

  (يًراص)انقذسج عهً اسرخذاو انذاسىب 

 )جيذ جذا(انرذفيض وانرأشيشهاساخ انرىاصم وي

 

 )يًراص(يهاساخ الاتذاع والاتركاس وانركيف

 يهاساخ انثذس انًرقذو)يًراص(

 يهاساخ الانقاء انًإشش)يًراص(

 )يًراص(اننضاهح وانشفافيح

 عهً ذذهيم وذقييى الاعًال الاداسيح)يًراص(انقذسج 

 )جيذ جذا(انرخطيط انًاني والاسرشاذيجييهاساخ 

  )جيذ جذا(انشؤيح الاسرشاذيجيحيهاساخ 



   

 الانجهيضيح

 انهغاخ

 انرذريثيحانذوراخ 

 اجرياز ترنايج اػذاد وذذرية انًذرتين

اكاديًيح اتذاع نىجيا نهرذسية  2024/ 11/ 12انً  12/9

 ذقذيش) جيذ جذا(. –والاسرشاساخ 

 يًن سفد انًركايم  نظاو 

ششكح يًن سفد   و2020 12/  30ئنً  12/ 08 

 يىو(21دوسج) – فشع سداع

 انعشتيح

 دورج يحاسثح يانيح)أ(

 اكاديًيح سوتنض هىد انرعهيًيح ذقذيش)يًراص(و 4/5/2025

الأكاديًيح انعانًيح  -و 2024/  / أغسطس 1/ يايى ئنً  18

 )جيذ جذا( ذقذيش نهرذسية وذنًيح انقذساخ

 دورج ادارج انًشاريغ 

اكاديًيح سواد انرًيض نهرذسية انًهني  2024/ 08/ 10انً  08/7

 (.006سقى انذوسج) –

 (TOT دورج ذذرية انًذرتين)

 انًذرب انىطني انًؼرًذ دورج 

قطاع  –وصاسج انرشتيح وانرعهيى  –و 2023/ 12/  26ئنً  11/ 25

 (الأول)صنعاء انًسرىي –انرذسية وانرأهيم 

 دورج انًذرب انذوني انًؼرًذ

يشكض صناع انًجذ نهرذسية  –و 2023/ 10/  01ئنً  07/ 01

 ذقذيش )جيذ جذا( –وانرأهيم 

 ادارج انًشاريغ الاحررافيحدتهىو 

 صنعاء -USF انرذسية وانرأهيم يشكض  –و 2023/ 05/  05ئنً  03/ 05

 دتهىو انرسىيق انًركايم 

انًثادسج انعشتيح وانذونيح نهرعهيى  –و 2023/ 03/  01ئنً  01/ 01 

 دتهىو. –انًفرىح 

 ترنايج ادارج الاػًال انحذيثح 

يشكض صناع انقادج نلاسرشاساخ  –و 2022/ 08/  25ئنً  08/ 20 

 ( ساعح.22تىاقع ) صنعاء وانرذسية

 ترنايج انًىظف انًحررف 

 
يشكض صناع انقادج نلاسرشاساخ  –و 2022/ 08/  29ئنً  08/ 24

 ( ساعح.22تىاقع ) صنعاء وانرذسية

 ترنايج انًهاراخ الاساسيح نلأتذاع انىظيفي 

 

 ينحح انقائذ الاداري 

يشكض صناع انقادج و 2022/ 07/  27ئنً  07/ 12 

 صنعاء نلاسرشاساخ وانرذسية

 انذوساخ انًكرًهح:

اذخار انقشاساخ انًصيشيح -  

ئداسج الاجرًاعاخ -  
ئداسج انًإسساخ -  

انرذهيم وانرطىيش انًإسسي -  
انرخطيط انًإسسي -  

انرغييش انًإسسي -  
انرفكيش الإتذاعي -  

انًإسسيحانقيادج  -  

تناء فشق انعًم -  
ذذهيم انشخصيح -  

فن دم انًشاكم -  

 .كراتح انًزكشاخ -

 ( ساعح.32واقع )

 

انًإسسح انعايح نهرذسية انرقني –و 2022 02/  01ئنً  01/ 01

 ( ساعح.30تىاقع ) -وانًهني 

 انرخصح الاداريح نهرًيس انىظيفي

يشكض صناع انًجذ نهرذسية  –و 2021/ 12/  01ئنً  10/ 01 

 (ساعح.40تىاقع ) –وانرأهيم 

 دتهىو انسكرذاريح وادارج انًكاذة انحذيثح

 
انًإسسح انعايح نهرذسية –و 2021 05/  01ئنً  03/ 01

 ( ساعح.60تىاقع ) -انرقني وانًهني 

 اػذاد انخطاتاخ انرسًيح وانرقارير الاداريح

 
انًإسسح انعايح نهرذسية –و 2021 02/  01ئنً  01/ 01

 ( ساعح.30تىاقع ) -انرقني وانًهني 

 انرخصح انذونيح نهقيادج انحاسىب

 سخصح-يشكض ايثس نهرذسية وانرأهيم)سداع( و 19/20 

 وانجىائس شهاداخان

 انجىائس انفخريح:

 نقة سفيش انسلاو )شلاز شهاداخ( -

 (2022وساو الإتذاع ) -

 وساو الإتذاع انزهثي -

 انشهاداخ انشرفيح:

 ح عهيا )شلاز شهاداخ(.شهاداخ ششفي -

 شهاداخ شكش وذقذيش )سثع شهاداخ(. -

 دروع انرًيس:

 دسع الإتذاع وانرًيض. -

 (.2022دسع أفضم عضى ) -

 (.2022دسع انعضى انًًيض ) -

 دسع انرًيض. -

 دسع انرًيض والإتذاع. -

 انشهاداخ الأكاديًيح:

 دكرىسج فخشيح يشرشكح. -

 انهىاياخ والاهرًاياخ

أدة قشاءج انكرة وانًقالاخ دىل الأعًال انًانيح والإداسيح،  انقراءج وانكراتح: -

 وأكرة يقالاخ ويذوناخ دىل انًىاضيع انًانيح والإداسيح.

 أهرى تًراتعح انرطىساخ انركنىنىجيح وذطثيقها في يجال الأعًال. انركنىنىجيا: -

 نًهنيح.أعًم عهً ذطىيش يهاساذي انشخصيح وا انرطىير انشخصي: -

 أسرًرع تانشياضح وانسفش وذجشتح شقافاخ جذيذج. انرياضح وانسفر: -

 أشاسك في الأنشطح انرطىعيح انري ذساهى في خذيح انًجرًع. انرطىع: -

 أدة دم الأنغاص وانرذذياخ انزهنيح. حم الأنغاز: -


