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محاسب اول خبرة 12 سنة في الحسابات المالية                                          
      · خبرة في تنفيذ ومزاولة جميع أنشطة الحسابات التي تتعلق بالإدارة المالية 

 · بناء شجرة حسابات مالية )الدليل المحاسبي ( والدورة المحاسبيةالمستديمة      
      · الالتزام بإعداد واقفال الحسابات المالية واعداد الميزانية العمومية واظهار 
التقارير الختامية للسنة المالية وتحليل حسابات المركز المالي والمتاجرة        
والارباح والخسائر والتدقيق علي حسابات الاصول الثابتة والمصروفات و        

الموردين والعملاء والبنوك والخزينة والمخزون والإيرادات                        
وتكاليف المبيعات                                                                                            

      · اعداد إقرار ضريبة القيمة المضافة والرفع علي هيئة الزكاة والدخل                
      · تقديم توصيات لقادة الأعمال                                                                                
      · إيجاد طرق لتقليل المخاطر                                                                                     

المهام الوظيفية :                                                                                                                                
· مراجعة القيود اليومية ومنها المبيعات والايرادات والمشتريات والمصروفات.                        
· مراجعة تسويات حسابات البنوك.                                                                                                     
· مراجعة تسويات الموردين والعملاء.                                                                                                
· مراجعة الشيكات والتحويلات البنكية الصادرة والواردة بقيودها.                                               
· مراجعة تسويات الرواتب )رواتب العاملين الأساسية و رواتب العاملين مع نسبة العمولة(.    
· مراجعة تحليل التكاليف المنتجة منها المباشرة والغير مباشرة والثابتة والمتغيرة                   
بمعادلة الصفر.                                                                                                                                 

· مراقبة ومراجعة ميزان المراجعة بشكل شهري ويومي.                                                              
· مراجعة التسويات الجردية لكل منفذ بيع من                                                                                  
 )ارصدة اول المدة و صافي المشتريات و صافي المبيعات(.                                                           
· الاشراف علي لجان الجرد السنوية والدورية.                                                                                    
· العمل علي تسويات الاهلاكات منها مصروفات الاهلاك السنوي ومجمع الاهلاك العام        
· العمل علي تسويات المخصصات منها مخصصات الاجازات ونهاية الخدمة.                                 
· مراقبة الحسابات المستديمة ) حسابات المركز المالي او الميزانية العمومية(                          
  ومنها ارصدة الأصول الثابتة والمتداولة والالتزامات المتداولة وراس المال والمخصصات.      
· إقفال حسابات المشتريات والمبيعات وتسوية حساب المتاجرة.                                                 
· إقفال حسابات المصروفات والايرادات وتسوية حساب الأرباح والخسائر.                                    
· تسوية حسابات المركز المالي وتحليلها.                                                                                          

· اظهار القوائم المالية الختامية  ) المتاجرة والارباح والخسائر والمركز المالي وقائمة    
التدفقات لنقدية(.                                                                                                                                

 

المهام الوظيفية : 
· مراجعة كشوفات حساب الموردين.

· ادخال قيود المبيعات والايرادات.
· اصدار الشيكات والتحويلات.

· التسوية البنكية.
·مراجعة عهد الموظفين.



المهام الوظيفية :
·مراجعة فواتير المشتريات والمبيعات بشكل يومي.

·ادخال قيود المبيعات والايرادات·   
 ·مراجعة عهد الموظفين.                                                                               
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