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  صاحب العمل : مؤسسة عبدالله اسماعيل القدسي لتجارة مواد البناء والسباكة 
  ٢٥٢٥٦١الموقع : مدينة تعز تلفاكس 

  المهام والمسؤليات
  تصميم النظام المحاسبي الخاص بالعمل ،واعداد التقارير الاتي تخدم العمل و بحسب طلب الادارة   ١
  تصميم الدورة المستندية  واعداد التقارير الشهرية والسنوية.  ٢
  والقبض،المردودات .الصرف  اثبات وقيد العمليات اليومية من واقع المستندات المؤيدة لها(فواتير المبيعات ،المشتريات،سندات  ٣
  المطابقة والمصادقة الشهرية لحسابات (العملاء ، الموردين ، البنك )  ٤
  الرقابة اليومية لحركة الصندوق اليومية  ٥
  تنفيذ الجرد السنوي ،واعداد الحسابات الختامية .  ٦
  الرقابة علي حركة الاصناف في المخازن ، وادارة المخزون ، وتنظيم المخازن .  ٧
  الدائةمنح الائتمان للعملاء وجدولة المديونية ومتابعة التحصيلات والتسديدات النقدية للذمم المدينة و  ٨

  صاحب العمل : معمل المختار الصناعي 
   الموقع : مدينة تعز

  المهام والمسؤليات
  الخاص بحسابات التكاليف في المعملتصميم النظام المحاسبي   ١
الصرف  قيد واثبات العمليات المالية  من واقع المستندات المؤيدة لها(فواتير المبيعات ،المشتريات،سندات  ٢

  والقبض،المردودات)باستخدام الطريقة الامريكية في المحاسبة .
  لتكاليف الشهرية والسنوية.االمنتجة الواحدة وعلي مستوي اجمالي تحديد التكلفة الاجمالية للاصناف المنتجة علي مستوي الوحدة   ٣
  تحديد اسعار بيع المنتجات.  ٤
  تنفيذ الجرد السنوي ،واعداد الحسابات الختامية .  ٥
  التسويق والتوزيع والترويج لمنتجات المعمل في السوق ، وفتح اسواق جديدة في مدينة اب والحديدة .  ٦

  رباء والمعدات الورشية صاحب العمل : مجموعه حليس التجارية في محلات انوار مارب لتجارة مواد السباكة والبناء والكه
  ٣٠٠٩١١الموقع : مدينة مارب  

  المهام والمسؤليات
  لصرف والقبض،المردودات .االمبيعات ،المشتريات،سندات  اثبات وقيد العمليات اليومية من واقع المستندات المؤيدة لها(فواتير  ١
  الرقابة اليومية لحركة الصندوق اليومية  ٢
  المطابقة والمصادقة الشهرية لحسابات (العملاء ، الموردين ، البنك )  ٣
  الرقابة علي حركة الاصناف في المخازن ، وادارة المخزون ، وتنظيم المخازن .  ٤
  السنوي ،واعداد الحسابات الختامية  تحت اشراف محاسب قانوني معتمد.تنفيذ الجرد   ٥
  الرقابة والاشراف ومراجعة الحركة اليومية اولا باول.  ٦
  ادارة المشتريات والتفاوض مع الموردين ، ومتابعة توريد البضائع .  ٧
  اصحاب العمل .اعداد تقرير الحركة اليومية بهدف الرقابة الخارجية علي العمليات من قبل   ٨

  صاحب العمل : شركة زٌبيّن للتجارة والصناعة
  ٣٠٠٩١١الموقع : مدينة مارب  

  المهام والمسؤليات
 البناء والمقاولات ) –الصناعي  –اثبات وقيد العمليات اليومية لانشطة الشركة المختلفة (التجاري   ١
  تصميم كشف الحركة اليومية للصندوق بهدف الرقابة اليومية علي حركة الصندوق اليومية .  ٢
  تصميم تقارير الحركة اليوم لعمليات الحركة والانتاج اليومي لمعمل استيل مارب التابع للشركة .  ٣
  التشيد .شاريع البناء وتقديم الاقتراحات والحلول الخاصة بتنظيم اجراءات الشراء الخاصة بمشاريع التصنيع وم  ٤
ي في الشركة للتاكد من صحتها مراجعة وتدقيق الحسابات القديمة المتاخرة والتي لم يتم اثباتها او قيدها في سجلات النظام المحاسب  ٥

  ومطابقتها لقواعد النظام المحاسبي ولوائح النظام الداخلي للشركة .
لداخلية للشركة واثباتها في االتسوية المحاسبية لعهد وسلف الموظفين المتاخرة وعمل التصفيات اللازمة لها وفق اللوائح والانظمة   ٦
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  محاسب -٧
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  الخبرات التجارية -ثانيا

  الكثير  مواد البناء والسباكة والمواد الصحية والكهرباء والمعدات الورشية والدهانات وغيرهاتجارة خبير فني وتجاري في     -1                           
  يس التجارية في مدينة مارب ومؤسسات تجاريةومجموعة حل في مدينة تعز التجارية القدسي عام في مؤسسة عبدالله إسماعيل ٢٠اكثر من  لمدة

  اخري غيرها في مدن يمنية اخري متخصصة في هذا المجال التجاري المذكور
  

مواد البناء والسباكة والأدوات الصحية  وبيع يل القدسي المتخصصة في تجارةادرارة المبيعات في مؤسسة عبدالله إسماع  -2                          
  م حيث كنت مسؤلا عن منح الائتمان للعملاء ٢٠٠٠الي  ١٩٨٩وغيرها خلال الفترة من الورشية وأدوات النجارة  والمعدات 

  .والخدمات واعداد الفواتير وتجهيز الطلبات وإدارة حسابات العملاء  والتسويق والترويج للسلع
  

  إدارة المخزون وتنظيم المخازن وزيادة الطاقة التخزينية للمخازن بالترتيب الجيد والتنظيم الفعال والأكثر ابدعا .  -3                        
في مجموعة  ليف وبحسب الطلبإدارة المشتريات وتوفير أصناف البضائع بحسب الموصفات المطلوبة  وباقل الأسعار والتكا -4                        

   .التجارية في مدينة مارب والمتخصصة في تجارة مواد البناء والسباكة والكهرباء المذكورة سابقة حليس
إدارة المؤسسات والمحلات التجارية المتخصصة في تجارة مواد البناء والسباكة والأدوات الصحية والكهرباء والدهانات  -5                        

  والمعدات  الورشية وغيرها بكفائة عالية وبقدرات قيادية وابداعية متطورة بحسب التطور والتغير الذي يحدث في السوق .
  

  

  صاحب العمل : مجموعة هبيليان للمقاولات العامة وخدمات النفط والغاز
 303040الموقع : مدينة مارب تلفون 

  المهام والمسؤليات
 تصميم وتهيئة النظام المحاسبي لفرع الشركة الخاص بخدمات النفط والغاز.  ١
  تصميم الدورة المستندية (فرع خدمات النفط والغاز)  ٢
  العمليات اليومية (المصروفات والايرادات )قيد واثبات   ٣
  شركة لخدمات النفط والغاز .تصميم تقارير الحركة اليومية لمعدات وأليات الشركة (مقطورات نقل الغاز وشاحنات نقل النفط والبضائع الخاصة بفرع ال  ٤

  الصرافين ) –البنك  –الموردين  –المراجعة والمطابقة الشهرية لحسابات ( العملاء   ٥
 بأول .  وتصفيتها أولافترة السابقة للالتسوية المحاسبية لعهد الموظفين الخاصة بالعمل تصفية الحسابات و  ٦

  صاحب العمل : مصنع الثنية للرخام والجرانيت 
  منطقة الثنية في ماربالموقع : 

  المهام والمسؤليات
 ال المصنع تصميم النظام المحاسبي للمصنع (مالي وتكاليف) واعداد وتهيئة النظام  المحاسبي الالي  لتسير اعم  ١
  م من اقسام المصنع بشكل منفصل تصميم الدورة المستندية وتطبيقها وتبويب حسابات التكاليف في المصنع واعداد تقارير موازنة التشغيل لكل قس  ٢
  قيد واثبات العمليات اليومية (المشتريات والمبيعات والمصروفات والايرادات )  ٣
  مناشير الرخام.)-مولدات كهرباء –قاطرات –بوكلينات  –ة (شيولات تصميم تقارير الحركة اليومية لمعدات وأليات الشرك  ٤
  الصرافين ) –البنك  –الموردين  –المراجعة والمطابقة الشهرية لحسابات ( العملاء   ٥
 التسوية المحاسبية لعهد الموظفين الخاصة بالعمل وتصفيتها أولا بأول .   ٦
  مر لواقع كل يوم والرقابة علي الانتاج والجودة بشكل مستعمل تقارير الانتاج اليومية وتطبيقها علي ا  ٧
  دة الانتاج وثبات معاير الجودة.....تطوير العمليةالانتاجية في المصنع وزيادة معدلات الانتاج اليومي وعمل معاير للانتاج والجودة وحوافز لزيا  ٨
  الاعداد الشهري لكشف رواتب العمال والموظفين وصرف الرواتب بعد تسويتها بالمستحقات التي عليهم   ٩

  اصدار تقارير العمل الشهرية وتسليمها للإدارة نهاية كل شهر   ١٠

  للرخام والجرانيت  صاحب العمل : مصنع معاذ الهتار وابن الشيخ 
  مارب الموقع :  مدينة

  المهام والمسؤليات
 ال المصنع تصميم النظام المحاسبي للمصنع (مالي وتكاليف) واعداد وتهيئة النظام  المحاسبي الالي  لتسير اعم  ١
  التكاليف في المصنعتصميم الدورة المستندية وتطبيقها وتبويب حسابات   ٢
  قيد واثبات العمليات اليومية (المشتريات والمبيعات والمصروفات والايرادات )  ٣
  يات العمل في الشركةلمعدات وأللتصميم تقارير الحركة اليومية   ٤
  المراجعة لمصروفات التاسيس وتسوية الحسابات وتكاليف التشغيل في مرحلة التاسيس  ٥
 تصميم نماذج لتقارير الإنتاج ومراقبة الإنتاج وتطبيقها   ٦
  ير تقرير العمل وكشوفات رواتب العمال والموظفين الشهرية تحر  ٧



  

  الخبرات العملية الاخري –ثالثا 

  مياه الشرب داتتمدي في مشاريع البناء ومشروعات الري الزراعية ومشروعات واسع الأفق  واستشاري فني وتجاريخبير  -1
 ز الاتي :،واستنادا علي هذه الخبرات المذكورة استطيع وبكفائة عالية انجا ومشاريع الصرف الصحي والنظافة

الري الزراعية ومشاريع  وعاتالبناء والتشيد البسيطة ومشر والمصاريف ) لمشاريععمل دراسات جدوي تفصيلية لتكاليف (المواد والأجور  -أولا 
والعدد  للاصناف المختلفة ةوتحديد الكميات المناسب والصرف الصحي واعمال السباكة والكهرباء وتحديد المقاييس والمواصفات الشرب    مياه 

  .تكاليفوبافضل المواصفات واقل ال بدقه عالية .المشروعات  في هذه المطلوب استخدمها وأدوات العمل اللازمة والمناسبة
لزراعية ومشاريع المياه والصرف اوتجارية لافضل الأنواع والطرق الناجحه للعمل في مشروعات البناء والري تقديم استشارات فنية ومهنية  –ثانيا 

  الصحي واعمال السباكة والكهرباء .
ا في عقود الاعمال والتاكد بكفائة عالية تقيم العطاءات المقدمة من المقاولين والتاكد من مطابقتها مع المواصفات والمقاييس المتفق عليها سلف – ثالثا

  عمال.من مطابقة المواد والاصناف التي تم شرائها من قبل المقاولين ومطابقتها مع ماهو متفق عليه سابقا في عقود الا
فير المواد لتسيرر العمل في ة وبكفائة عالية علي إدارة المخزون وتنظيم المخازن ووضع سياسات وطرق معينة للشراء وتوالقدر – رابعا

أعباء او تكاليف اخري  ربما قد تكون سببا في تحمل أيتجنب الاحداث التي لالمشروعات بدون حدوث أي نوع من التقصير في الأداء 
 . إضافية

  
  
  
  : والفنية والدورات الشهادات العلمية 

   حاصل علي تقدير عام امتياز  ١٩٩٩لتخرج اسنة   -الوطنية في تعز عام جيد من الجامعة شهادة البكالوريوس في المحاسبة بتقدير -١
   في محاسبة التكاليف

  تعز -لوطنية امن الجامعة  -اكسل )-ويندوز -دورات ( وورد -٢

  تعز . –لمركز البريطاني للتدريب ا–من سوفت دورة في النظام المحاسبي ي -٣

  ....رخصة قيادة السيارة -٤

  القدرات والمهارات :

مستندات الدورة المحاسبية يم اعداد وتصمكفائة عالية في تصميم النظم المحاسبية للمنشات التجارية والاخري الصناعية او الخدمية و-١ 
  اللازمة للعمل وبحسب طلب الإدارة .

      قارير التحليل المالي وإعداد التقارير المالية التي تخدم العمل.وبحسب طلب الادارة تاعداد - ٢ 

لام وتسلم و الأصول والإشراف على الجرد والتوقيع على محاضر الجرد   ومحاضراست ضع الإجراءات الملائمة لجرد لمخزونو -٣
  …المخزون   لمسؤل المخازن

لمحاسبيه والتأكد من صحة حص وتقييم العمليات والتطبيقات الماليه وصحة التوجيه والمراجعة الداخليه والتدقيق ووضع الأنظمة    اف -٤
  العمليات الداخليه والخارجية وأرصدة الحسابات ...

مصروفات والمقبوضات والتاكد من صحة المستندات والاجراءات المؤيدة والمشتريات والالرقابة والإشراف علي عمليات المبيعات   -٥
  .... لها، ومتابعة الذمم المدينة والدائنين

  درة في العمل علي أي نظام محاسبي اخر.الاونكس)والق-ي استخدام انظمة يمن سوفت المحاسبية.(المتكامل بلاسفخبرة كبيرة  -  ٦ 

 فوإنجاز في شركات انتاج البرامج المحاسبية في الحسابات المالية وحسابات التكالياستشاري فحص  -  ٧ 

  .بمستوي جيد  ٠وبرامج الافست (وورد،ويندوز،اكسل) استخدام الكمبيوتر والانترنت - ٨ 

  اللغه العربية هي اللغه الام .. - ٩

كتابة سهولة والرسائل والرد عليها  في استقبال وسريعه وقدرات عاليةباللغة الإنجليزية والقدرة علي التعامل معها.. جيد المام -١٠ 
   .... الإنجليزيةالتقاريرالمطلوبه باللغة 
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