
 CV انـظــيـزج انــذاذـيــح
 

 : يؼهىياخ شخظيــح 
 

 يكاٌ انًــيلاد ذاريخ انًيـلاد اندُظيح الاطــــــى

 خاَيىَض 1987-12-27 فهظطيُي ذيى أتىزًذ محمد أمحمد 

 انؼُىاٌ
 خاَيىَض يكاٌ الإلايح 0567990156  شخظيخىال 

 kames1987@hotmail.com انثزيذ الإنكرزوَي 0599951781 تيد خىال

 يرشوج انسانح الاخرًاػيح 801890625 رلى انهىيح
 
 
 

 : انًؤهلاخ انؼهًيح 

 انرمذيز انرخظض انكهيح اندايؼح  انـــًؤهـــم و

 خيذ خذا انًساطثح انؼهىو الإداريح والالرظاديح خايؼح انمذص انًفرىزح تكانىريىص 1

 خيذ خذا إدارج وأذًرح يكاذة اديحانؼهىو الإداريح والالرظ اكهيح انؼهىو وانركُىنىخي دتهىو 2

 خيذ خذا دتهىو شايم انؼهىو الإداريح والالرظاديح اكهيح انؼهىو وانركُىنىخي دتهىو  3
 
 

  : انذوراخ انرذريثيح وانُذواخ وانًساضزاخ وورع انؼًم 
 

 محتهيات البرنامج السركز  تاريخه  البرنامج  م

  انزخظح انذونيح نميادج انساطىب 1

(ICDL) طاػح ذذرية 72لغ تىا 
 يؤطظح طايزذك نهرذرية 25-01-2012

مقدمة في تكشهلهجيا السعمهمات، ويشدوز، وورد ، 
 اكدل، بهربهيشت، أكدس، انترنت .

2 

انرأهيم انؼاني في انًساطثح انًؼرًذ يٍ 

 021كهيح كايثزدج انثزيطاَيح ، تىالغ 

 طاػح ذذرية

01-12-2014 

يزكش انظلاو انرؼهيًي تانشزاكح 

ماتح انًساطثيٍ يغ َ

 انفهظطيُيح 

مبادئ السحاسبة، محاسبة الجسعيات، السحاسبة 
الزريبية، محاسبة برنامج الأصيل متقدم، 

السحاسبة بالمغة الانجميزية، الإكدل الستقدم ، 
 السحاسبة باستخدام برنامج الأكدس .

 حَماتح انًساطثيٍ انفهظطيُي 2014-03-30 الأطيم انذهثي نهًساطثح والإدارج 3

التعرف عمي برنامج الاصيل، كيفية انذاء 
الحدابات، محاسبة الذركات باستخدام الاصيل، 

محاسبة الجسعيات باستخدام الاصيل، وإدخال 
 القيهد، طباعة التقارير

 01" كيفيح خهك فزص ػًم "تىالغ  4

 طاػح ذذرية
انكهيح اندايؼيح نهؼهىو  20-01-2014

 انرطثيميح

ل، مهارات العسل عن "مهارات الاترال والتهاص
بعد، السذاريع الريادية والاحتزان، التدهيق 

 . الالكتروني"

انًهاراخ  –انرخطيظ الاطرزاذيدي  5

 انسذيثح  الإداريح
 خًؼيح انهذي انرًُىيح 12-01-2012

اكداب السذاركين السفاهيم الحديثة في القيادة 
الإدارية، التعرف عمى طبيعة العسمية الادارية 

ومكهناتها ومهقع القيادة فيها، اكتداب مهارات حل 
 السذكلات واتخاذ القرارات. 

 أطذلاء انطانة يؤطظح 2011-12-01 طثاػح ػزتي اَدهيشي 6
طباعة الشرهص والرسائل بدرعة وبالغتين العربية 

 والانجميزية
 

  : انخثزاخ انؼًهيح 
 

 طُىاخ 3 انفرزج يكرة انًساطثيٍ انؼزب انشزكح يساطة انىظيفح

 انًهاو

 

 إدخال يظرُذاخ انمثض وانظزف وانشيكاخ ػهي تزَايح الأطيم انًساطثي 

  ذزذية انًظرُذاخ انًساطثيح انخاطح وإرفاق كم يظترُذ نذيتب تانًظترُذاخ انثثىذيتح انرتي ذؤكتذ طتسح الأيتىال انًذفىػتح

  .وانًذكىرج تانًظرُذاخ انًساطثيح
  انًظاػذج في إػذاد انًىاسَاخ 

  يطاتمح كشىفاخ انثُك يغ كشىفاخ انشزكاخ واندًؼياخ وانًؤطظاخ 

 انؼًم يغ يذلك انسظاتاخ في يزازم انرذليك انًخرهفح 
 



 2023-10-20اني   2015-02-03 انفرزج شزكح انغهثاٌ نهًدًذاخ انشزكح يساطة انىظيفح

 انًهاو

 انًانيح في دفاذز انشزكح الاشزاف ػهي انذفاذز انًساطثيح وانًظرُذاخ الاطاطيح في اثثاخ انؼًهياخ 

 حذظديم كافح انًثيؼاخ وانًشرزياخ وفك فىاذيز رطًي 

 يراتؼح ذسظيم انذيى انًذيُح تانرزذية يغ يُذوب انًثيؼاخ 

  ذسظيم الايزاداخ تًىخة وطىلاخ لثض يانيح 

  ايذاع الايزاداخ في انثُك و ذسظيم انشيكاخ ويراتؼرها 

 

 اني   2014-06-01 انفرزج خاَيىَض اندشئيح َياتح انشزكح اداري + طكزذيز انىظيفح

 انًهاو

 إدخال انثزيذ انظادر وانىرد ػهي خهاس انكًثيىذز يٍ خًيغ يزاكش انشزطح 

 اطرمثال طهثاخ انًىاطُيٍ ويراتؼرها 

 انزد ػهي انهاذف ) انثذانح ( وذسىيم انًكانًاخ 

 اطرمثال طهثاخ انًىاطُيٍ ويراتؼرها 

  ذظىيز انًهفاخ 

 ؼًال الأرشفح الانكرزوَيح ػهي خهاس انظكُزانميى ت 
 

 

 اراخ أخزي  :يه 
 

 

 

 

 

 نىظيفيانهذف ا 
 

 

 

     انىطف 

 انطًىذ وانزغثح في ذطىيز انذاخ وػذو الاكرفاء 

 انمياو تدًيغ انؼًهياخ الإداريح انًساطثيح وانًانيح 

 إخزاء انميىد انًساطثيح انًرؼهمح تانؼًهياخ انًانيح 

 الانرشاو تًىاػيذ انؼًم انزطًيح انخاطح والانرشاو تانهىائر وانمىاَيٍ انًؼًىل تها 

 طزيح انًؼهىياخ انًسافظح ػهي 

  نذي خثزج ػًهيح وػهًيح في إدخال انثياَاخ تظزػح تظهىنح 

 إػذاد انرماريز انًانيح انذوريح نرمذو طيز انؼًم وانري ذؼكض انىضغ انًاني 
 

 
 

 

 

 

 هذا والله ولي التوفيق

 

 انًهاراخ  َىػيح انًهارج   

يهاراخ اطرخذاو 

 انساطىب وانثزايح

 

 )  يهاراخ اطرخذاو تزايح انساطىب وخاطح ) وورد ، اكظم ، أكظض ، تىرتىَد 

 ) يهاراخ اطرخذاو انطثاػح تانغريٍ ) ػزتي ، اَدهيشي 

 ها انًرؼهمح تؼهى انًساطثحانًهاراخ في ػهى انساطىب وذطثيماذ 
 

 يهاراخ شخظيح

 

 انمذرج ػهي انؼًم ذسد انضغظ ، وانرسهي تزوذ انفزيك وانؼًم انرطىػي 
 انرسهي تانظثز وانهثالح وانُظاو 
 انجاز العمل بدقه وفي زمن مطلوب 
 إيجاد البدائل وحل المشكلات 
 تنظيم العمل علي الوجهة المطلوبة 
 


