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 ـ:التعلیم 
الجامعة /المعھد/ المدرسة الدولة / المدینة  العلمیةالشھادة   تاریخ التخرج الاختصاص 

 1988  سكرتاریة الإسكندریة  دبلوم فوق متوسط  معھد فتى تجاري 

سبكالوریو كلیة تجارة   2013 محاسبة ومراجعة  القاھرة  
 

 ـ:التاریخ الوظیفي
مكان العملاسم  البلد / المدینة  الشركةمجال عمل  المنصب الوظیفي   الى تاریخ من تاریخ 

 نقابة المھندسین 
 الإسكندریة  بالاسكندریة

 الرعایة رئیس قسم 
 الصحیة

حسابات المستشفیات 
 2018 1991    والاطباء

نقابة المھندسین 
 مدیر مالى مطروح بمطروح

اعمال حسابات 
 حتى تاریخھ 2018 وادارة مالیة

 نقابة المھندسین
 الاسكندریة بالاسكندریة

مدیر ادارة 
 الرعایة الصحیة

تعاقدات وحسابات 
 حتي تاریخھ 2023 الاطباء والمستشفیات

 

 
 
 

 ـ :المھام والمسؤولیات / الخبرة العملیة
1 

 

mailto:ahmed.anwar747@yahoo.com
mailto:ahmed.anwar194714@gmail.com


، تورید الاشتراكات للنقابة العامة  ( تحصیل اشتراكات الرعایة الصحیة مسئول الرعایة الصحیة .۱
واعتماد بطاقات العلاج من النقابة العامة، عمل خطابات تحویل اشعات وتحالیل ودخول مستشفي 

، تعاقدات الأطباء والمستشفیات، مراجعة مطالبات جھات العلاج المختلفة (اطباء، مستشفیات، 
 معامل تحالیل واشعة) وصرفھا من النقابة العامة وكذلك طلبات السادة المھندسین )

 جدید وتجدید، تورید الاشتراكات بالنقابة – ( تحصیل اشتراكات التكافل مسئول مشروع التكافل .۲
 العامة واعتماد عقود التكافل )

 (التحضیر لاجتماعات اللجنة ومتابعة تنفیذ قرارات وتوصیات سكرتیر اللجنة العلمیة .۳
اللجنة،عمل ندوات علمیة، دورات علمیة، رحلات علمیة للمصانع والشركات والمعارض 

"المؤتمر الدولى لنقل وتوطین التكنولوجیا" الذي اقامتھ عملالمتخصصة، المشاركة فى فریق 
 النقابة وشارك فیھ أعضاء من دول عربیة وأجنبیة)

التحضیر لاجتماعات اللجنة ومتابعة تنفیذ قرارات وتوصیات  ( الحج والعمرةةسكرتیر لجن .٤
اللجنة، تنفیذ  رحلات عمرة، رحلات حج بمشاركة النقابة العامة، تم تكلیفي بالاشراف علي رحلة 

 )1995عمرة النقابة عام 
 ( تحصیل مستحقات النقابة من الدمغة الھندسیة، اعتماد الرسومات مسئول الدمغة الھندسیة .٥

 0والشھادات الھندسیة ) 
( التحضیر لاجتماعات اللجنة ومتابعة تنفیذ قرارات وتوصیات سكرتیر لجنة الرعایة الصحیة .٦

، عمل خطابات تحویل اشعات وتحالیل ودخول اللجنة، تحصیل اشتراكات الرعایة الصحیة
مستشفي، مراجعة طلبات السادة المھندسین وصرفھا من النقابة العامة، تحصیل واعتماد إضافات 
الموالید الجدد خلال العام، المشاركة فى مراجعة مطالبات الاطباء والمستشفیات ومتابعة صرفھا 

 من النقابة العامة)
 0 2010الترقیة لدرجة رئیس قسم بالرعایة الصحیة من عام  .۷
التحضیر لاجتماعات اللجنة ومتابعة تنفیذ قراراتوتوصیات  (سكرتیر لجنة شباب المھندسین .۸

التواصل مع طلاب كلیة الھندسة خاصة فى الفرقة الرابعة، متابعة قید الخریجین بالنقابة، اللجنة، 
 " الیوبیل الفضي والیوبیل الذھبي"، –إقامة حفل الخریجین، حفل تكریم قدامي المھندسین 

 الإشراف علي قاعة المسرح بالنقابة )
 " اشتراكات، – (عمل كافة الخدمات النقابیة لمھندسي مطروح العمل بمقر النقابة بمطروح .۹

رعایة صحیة، خطابات تحویل للرعایة الصحیة، معاشات، تعاقدات الرعایة الصحیة، تحصیل 
دمغات ھندسیة، اعمال مزاولة المھنة، تفعیل تورید الدمغات الھندسیة من الجھات الحكومیة 
المختلفة التي كانت لاتقوم بتوریدھا او توردھا للنقابة العامة دون اخذ حصة النقابة الفرعیة، 
استقبال أفواج رحلات المھندسین خلال فترة الصیف والمساعدة  فى أعمال الإشراف، عمل 

رحلات خاصة بمھندسي مطروح للإسكندریة، القاھرة، سیوة والإشراف علي ھذه الرحلات، 
 إقامة حفلات الإفطار فى رمضان، الإعداد للقاءات واجتماعات مھندسي مطروح بمجلس النقابة) 

تأسیس قسم الحسابات والادارة ( 2018مدیر مالى بنقابة المھندسین بمطروح من عام .۱۰
المالیة بالنقابة، تأسیس الدورة المستندیة والمحاسبیة بالنقابة، المشاركة في اعداد برنامج الحاسب 
الالي الخاص بالادارة المالیة، وبرنامج ایصالات التحصیل، القیام بكافة اعمال الحسابات تسجیل 

إیرادات ومصروفات والترحیل لدفتر الاستاذ، متابعة أرصدة المدینین والدائنین، تنفیذ طلبات 
الصرف والمشتریات، متابعة صرف وتحصیل الشیكات الصادرة والواردة،متابعة أرصدة البنوك 

وعائد الاستثمار وعمل التسویات اللازمة للبنوك، اعداد وصرف كشوف المرتبات والمنح، 
تورید ضریبة الخصم والاضافة وضریبة كسب العمل وعمل التسویات الضریبیة الربع سنویة 
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والسنویة، اعمال المطابقة مع لجان المراجعة بالنقابة العامة، اعمال المراجعة مع الجھاز 
المركزي للمحاسبات واعداد الرد علي ملاحظات وتقریر الجھاز المركزى، اعداد تقاریر 

 تقاریر زمنیة وتقاریر انشطة - عمل المیزانیة العمومیة والحسابات الختامیة، خلال –الحسابات 
، متابعة ) ملیون جنیھ۱۲ سنوات ٤ سنوات متتالیة مع تحقیق فائض تراكمى وصل خلال ٤

، اعمال لجان جرد الاصول الثابتة، انشاء والاشراف علي الصفحة الرسمیة للنقابة علي فیسبوك
 مفوض ومسئول خطوط فودافون.

مراجعة وصرف (متابعة واشراف علي اعمال الرعایة الصحیة : مدیرادارة الرعایة الصحیة .۱۱
 تحصیل اشتراكات مطالبات جھات العلاج المختلفة - اطباء، مستشفیات، معامل تحالیل واشعة -

، عمل خطابات تحویل اشعات وتحالیل ودخول مستشفي ، تعاقدات الأطباء الرعایة الصحیة
 والمستشفیات)، الاشراف علي صفحة الفیس وجروب الواتس والتلیجرام

 

 ـ:الدورات والتدریب
 HRدبلومة إدارة الموارد البشریة .۱
 كورس إدارة الأعمال بالكمبیوتر .۲
 ICDLكورس  .۳
 كورس المستوي الأول فى دبلومة المحادثة باللغة العامیة الانجلیزیة .٤
 دورة تمھیدیة فى التحكیم التجاري والدولي .٥
 دورة تخصصیة فى التحكیم التجاري والدولى .٦
 دورة تمھیدیة فى التحكیم فى الشریعة الإسلامیة .۷
 دورة تمھیدیة فى العلاقات الدبلوماسیة والقنصلیة .۸
 دورة تمھیدیة فى الصكوك فى الشریعة الإسلامیة .۹

 دورة دیجیتال ماركتینج من جوجل  .۱۰
 دورة المعلم الرقمى .۱۱
 دورات متعددة في العلوم الشرعیة وعلوم القرآن الكریم .۱۲

 

3 
 


