
 

 

 :انتعهيى
 

 م.0202التجارة والالتصاد جامعة صنعاءبكالورٌوس محاسبة من كلٌة 

 

    انخبراث:

 
اعمل بمسمى وظٌفً محاسب مالً فً مصنع جوبح للصناعات الغذائٌة الخفٌفة على نظام الاونكس  

 م وحتى الان .71/20/0202من تارٌخ 
 

 المهام والمسؤولٌات:
 
 انيىييت وتصفيت انعهذ انًانيت. ادخال انسنذاث وانًعايلاث انًانيت  في اننظاو الاني ، اعذاد انقيىد -

 تنظٌم ومتابعة عملٌات المشارٌع وحساباتها مع البنون والموردٌن. -

 ادارة عًهياث انحساباث انجاريت انًذينت وانذائنت. -

 يطابقت انحساباث انبنكيت وعًم انتسىياث انبنكيت شهريا. -

 اعذاد ورفع ضريبت انقيًت انًضافت -

 انتخطيطيت نكافت حساباث انشركت. اعذاد انًىازناث انتقذيريت -

 اعذاد انقىائى انًانيت يع الانتساو بالأنظًت وانًعايير انًحاسبيت انًحهيت وانذونيت انًعتًذة. -

 يتابعت فىاتير انبيع وفىاتير انشراء. ،متابعة المطالبات المالٌة الداخلٌة والخارجٌة -

 .السنوٌة -هرٌة الش -الأسبوعٌة  -إعداد التمارٌر المالٌة الٌومٌة  -

 إعذاد ويطابقت انًيسانياث انعًىييت وكشىف انحساباث انشهريت، وإعذاد انتسىياث انًحاسبيت نها. -

 تىثيق انًعايلاث انًانيت وأرشفتها ورقيًا وإنكترونياً. -

 .معرفة جٌدة  بالمعاٌٌر المحاسبٌة الٌمنٌة والدولٌة وعلى اطلاع مستمر للتحدٌثات -

مصنع جوبح للصناعات الغذائٌة الخفٌفة من تارٌخ عملت بمسمى وظٌفً محاسب مخزون فً  -
 م .72/20/0202م وحتى 71/21/0200
 

 المهام والمسؤولٌات:
 
 صرف المستلزمات المكتبٌة لكل الادارات والالسام بحسب المعاٌٌر المعتمدة لكل لسم وادارة . -
 النسبة المعتمدة لكل  صنف.صرف الكمٌات المجانٌة للعملاء بحسب سحابٌتهم الشهرٌة من كل صنف وبحسب  -
  صرف الكمٌات المجانٌة داخل المنتج بشكل ٌومً. -

         

 الاسم : اسحاق ابكر عبدالواسع سعٌد

 نشٌراتو –صنعاء  –الٌمن 

(00967)776819994-(00967)735927559 

isaacalqadasi@gmail.com 

 م7/9/7992تارٌخ المٌلاد:

 الجنسٌة: ٌمنً
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 طباعة كشوف اجور العمال الٌومٌة اسبوعٌا بحسب ما تم تحمٌلة او نفالته كل اسبوع. -
 اعداد الموازنات  التمدٌرٌة الشهرٌة والسنوٌة من ادوات المرطاسٌة ولطع الغٌار وغٌرها. -
 2الف المواد الخام بشكل ٌومً فً النظام ومن ثم بٌعهاالتو و  تورٌد الفوارغ -
متابعة اعمال المخرطة وصرف وتورٌد ما تم تصنٌعه وصرفه على الاله او المورد الذي صنعت لآجله  واشعارهم  -

 بمٌدنا علٌهم.
بتمرٌر الجرد جرد المخازن  لكلا من مخازن المواد الخام ، ومخازن الانتاج التام ، ومخازن  لطع الغٌار والرفع  -

 للمدٌر المالً شهرٌا.
 عمل تصارٌح الخروج للمطع والادوات والآلات المراد اخراجها لإصلاحها ومتابعة ارجاعها. -
 صرف الدعاٌة من مشمعات والمنتجات للموظفٌن وغٌر الموظفٌن. -
 عمل التحوٌلات المخزنة بٌن المخازن لكافة المخازن. -
 رفها على الجهات الطالبة لهذه المواد او الأصناف.عمل فواتٌر المشترٌات المحلٌة وص -
 تورٌد المواد الخاصة ببوفٌه المصنع وصرف الوجبات بشكل ٌومً لكل الوجبات. -
 حل المشاكل ، عمل التسوٌات المخزنٌة اللازمة وبحسب التوجٌهات والمرفمات المؤٌدة. -
 اسناد وتصفٌة العهد العٌنٌة والاصول للموظفٌن . -
 

 انذوراث:

 

  دورة المحاسب المحترف تطبٌك عملً على نظام الاونكس برو فً نظام ادارة الحسابات ونظام ادارة المخازن
 م01/2/0201م وحتى 0/2/0201 -ونظام  ادارة المشترٌات ونظام ادارة المبٌعات من اكادٌمٌة ألتٌمٌت

  من شركة ترست للحلول المحاسبٌة    –دورة تدرٌبة فً التحلٌل المالً بعنوان الشركات ما بٌن النجاح والفشل
 م22/0200

  دورة إدارة المشارٌع التنموٌة–PMD- م0207-27-كنوز للتعلٌم الالكترونً وفرٌك لدرات للتدرٌب والتنمٌة 

  الرخصة الدولٌة لمٌادة الحاسوبICDL))–   م 0202 -70صنعاء  –لسم الحاسب الالً  –جامعة صنعاء. 

  م.0202 -70صنعاء -افلاي  معهد –دبلوم اللغة الانجلٌزٌة 

 دورة محاسبة المشارٌع الاغاثٌة والتنموٌة-NGOs- م.0202-77صنعاء  -مركز منى للتنمٌة المجتمعٌة 

  م. 0279-27-صنعاء   -مركز نوبل بارتنرز  –ٌمن سوفت برنامج الاونكس برو 

  م0272-21-منظمة سول للتنمٌة -ادارة الذات وبناء الشخصٌة–دورة التنمٌة البشرٌة.   
 

 انًهاراث وانسًاث انشخصيت:
 

 المدرة على استخدام الكمبٌوتر والإنترنت  والتطبٌمات  والبرامج  باحترافٌة. 

 هادئ الطباع غٌر انفعالً.لٌن وصبور، صارم ومفعم بالثمة 

 المدرة على العمل تحت الضغط وفً الظروف الخاصة. 

 وترتٌب الاولوٌات. اجٌد إدارة الولت 

  العمل ضمن فرٌك او بشكل فردي.المدرة على 

 .المدرة على العمل فً أي مكان وفً أي ولت 

   .المدرة على حل المشاكل وطرح الحلول لمنالشتها والتوصل الى الحلول المناسبة 

 .الانضباط فً المواعٌد 

 .مهارات الاتصال والتواصل مع الاخرٌن  ممتازة 

 .المدرة على كتابة التمارٌر 

 انهغاث:
  اللغة العربٌة الام 

  اللغة الإنجلٌزٌة جٌد 
 

 انًراجع:
 متوفرة عند الطلب 

 


