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المؤهل الدراسي

٢٠١١

دبلومة تعلیم العالي
المجموعة الاستشاریة للمحاسبة والمراجعة,

القاهرة

التوجیه الفني المحاسبي للمستندات وتسجیل•
العملیات بالدفاتر المحاسبیه طبقا

للطرق المحاسبیة•

dتصمیم النظم المحاسبیة المستندیة•
والدفتریة باستخدام الكمبیوتر

اعداد الحسابات الختامیة و القوائم المالیة•
المختلفه للشركات التجاریة

والصناعیة وشركات المقاولات وشركات•
الاستیراد والتصدیر والفنادق

والمستشفیات والجمعیات المشهرة طبقا•
للمعاییر المحاسبیة المصریة

تجهیز المستندات والدفاتر للفحص•
الضریبي ضرائب عامة – مبیعات)

٢٠١١

بكاریوس تجارة
جامعة الزقازیق, الزقازیق

المهارات

اجادة في استخدام الاكسل في اعداد التقایر الهامة بالمعادلات
والفورمات

اجاد استخدام البرامج المحاسبیة مثل اسماك 5 البسیط وغیره
من البرامج .

اجاد استخدام الاوفس والبامج المكتبیة

اجاد استخدام الانترنت Outlook) وغیره

سرعة ادخال البیانات

اللغات

العربیة

الإنجلیزیة

الخبرة المهنیة

محاسب عام
شركة الحل الرقمي للفحص

أكتوبر ٢٠٢٢ - نوفمبر ٢٠٢٥
3 سنوات 2 شهر

الخبر

الحفاظ على سریة البیانات المالیة والالتزام بالقوانین الإداریة وعدم التعدیل فیها إلا باستشارة الإدارة•

مراجعة جمیع العملیات المالیة وتدقیقها مالیاً ونظامیاً من ناحیة المرفقات ودقة الحسابات وصحة التواقیع والصلاحیات•
والاستلامات والاعتمادات للتأكد من مطابقتها للسیاسات والإجراءات المعتمدة

إعداد المطابقات اللازمة لحسابات الشركة مع حسابات الأطراف الخارجیة التي تتعامل معها لمختلف الحسابات بما•
یضمن صحة الأرصدة بالنظام

متابعة أي مستحقات على الشركة أو لصالحها وإثباتها بالنظام عن طریق قیدها على الحاسب الآلي أو لحسابات•
الموردین أو الأطراف الأخرى

إعداد القوائم المالیة ونتائج الأعمال للسنة من خلال تقدیم كافة المعلومات المطلوبة عن طریق نظام التشغیل•

إدخال القیود والبیانات المحاسبیة بالحاسب الآلي وعمل المقارنات المطلوبة وإعداد موازین المراجعة•

إعداد البیانات المطلوبة للحسابات الختامیة والمیزانیة العمومیة وإعداد قیود التسویات•

عمل البیانات المطلوبة لإعداد الموازنات التقدیریة وإعداد بیانات المقارنة بین الفعلي والتقدیري•

إعداد المطالبات المالیة ومتابعة عملیات التحصیل وفحص حسابات الذمم•

إعداد المطالبات الدوریة لحسابات الأصول الثابتة في السجلات التفصیلیة•

متابعة العهد المالیة الموجودة مع الموظفین والتأكد من استعراضها في المواعید المحددة•

فحص مراكز التكلفة دوریاً، وإصدار قیود التسویات اللازمة•

إعداد إقرار الزكاة وفقاً لأنظمة مصلحة الزكاة والدخل بالتعاون والتنسیق مع المحاسبین القانونیین•

رفع إقرار القیمة المضافة•

تقدیم تقاریر مالیة دوریة عن وضع الشركة لمجلس الإدارة والإدارات المعنیة•

اقتراح حلول وإجراءات مالیة لإصلاح المشاكل المالیة بالمؤسسة وإعداد•

المیزانیات وقوائم الدخل وتقاریر الأرباح والخسائر والإیرادات•

والمصاریف، والتقاریر الأخرى كافة•

المشاركة في إعداد المیزانیات التقدیریة للشركة بالتعاون والتنسیق مع•

الأقسام الأخرى ورفعها لمدیر الشركة•

مراجعة جمیع العملیات المالیة الخاصة بالرواتب وتدقیقها مالیاً ونظامیاً من•

ناحیة المرفقات ودقة الحسابات وصحة التواقیع والصلاحیات والاستلامات•

والاعتمادات للتأكد من مطابقتها للسیاسات والإجراءات المعتمدة•

إعداد مسیرات الرواتب للموظفین. وإعداد قیود مستحقات الرواتب وإعداد برنامج حمایة الأجور•

إعداد ملف الموظفین من بدایة العرض الوظیفي حتى نهایة الخدمة•

المعرفة التامة بالمواقع الحكومیة مثل (الزكاة والدخل + منصة قوى+ التأمینات الاجتماعیة + مداد + منصة اعتماد +•
أبشر أعمال ومقیم لشركات + الغرفة التجاریة وتم إلى الخ

 

شركة النیازك للخدمات اللوجستیة
أغسطس ٢٠٢١ - أغسطس ٢٠٢٢

1 سنة 1 شهر

الخبر

مكتب التصامیم الحدیثة للاستشارات الهندسیة
ینایر ٢٠١٦ - یولیو ٢٠٢١

5 سنوات 7 شهر

الخبر

البیانات الشخصیة

الجنسیة: 
مصري

رخصة القیادة

رخصة قیادة
موجودة رخصة قیادة


